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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI
	Naziv škole:
	OŠ Vladimira Nazora, Pribislavec

	Adresa škole:
	Kaštelska 12

	Županija:
	Međimurska

	Telefonski broj: 
	040/360-754

	Broj telefaksa:
	040/360-754

	Internetska pošta:
	ured@os-vnazor-pribislavec.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-vnazor-pribislavec.skole.hr

	Šifra škole:
	20-010-004

	Matični broj škole:
	3109119

	OIB:
	66417771864

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	070001503, 16.08.1996.

	Škola vježbaonica za:
	/

	
	

	Ravnatelj škole:
	Bruno Matotek, mag. theol.

	Zamjenik ravnatelja:
	Darinka Trajkova Vuković

	Voditelj smjene:
	Željka Mikulić

	Voditelj područne škole:
	/

	
	

	Broj učenika:
	272

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	141

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	131

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	27

	Broj učenika u produženom boravku:
	/

	Broj učenika putnika:
	/

	Ukupan broj razrednih odjela:
	20

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	20

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	/

	Broj razrednih odjela RN-a:
	11

	Broj razrednih odjela PN-a:
	9

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	7,30 – 12,35 i od 13,00 – 18,05
8,00 – 12,15 i od 13,30 – 17,45

	Broj radnika:
	53

	Broj učitelja predmetne nastave:
	22

	Broj učitelja razredne nastave:
	11

	Broj učitelja u produženom boravku:
	0

	Broj stručnih suradnika:
	4

	Broj ostalih radnika:
	16

	Broj nestručnih učitelja:
	0

	Broj pripravnika:
	1

	Broj mentora i savjetnika:
	1

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	20

	Broj specijaliziranih učionica:
	1

	Broj općih učionica:
	10

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Osnovna škola Vladimira Nazora djeluje na području prigradskog naselja Pribislavec, koje je u listopadu 2001. godine dobilo status općine.

Općini Pribislavec pripada samo istoimeno naselje.

Ove školske godine nastavu u OŠ Vladimira Nazora pohađaju 272 učenika, a 35 djece polazi program predškole, kao pripremu za polazak u prvi razred sljedeće godine.

Odgojno obrazovni rad za učenike 1.- 8. razreda odvija se u dvorcu grofa Feštetića, izgrađenom 1870. godine, a adaptiranom za potrebe škole 1968. godine. Unatrag četiri godine izvršena je adaptacija (elektroinstalacija, unutarnje rasvjete, školske blagovaonice, djelomično školske kuhinje, kompletne kotlovnice, kompletna sanacija krovišta te je zamijenjena stolarija u većem dijelu školskog prostora). 

Prostor je potpuno neadekvatan za izvođenje nastave i ne odgovara pedagoškom standardu zbog nedovoljnog broja potrebnih učionica, te zbog same veličine pojedinih postojećih učionica.

1.2.  Unutrašnji školski prostori

Funkcionalnost školskog prostora (broj klasičnih učionica, specijaliziranih učionica, knjižnice, informatičke učionice), opće opreme te eventualne teškoće u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaća i programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, što bitno nedostaje u odnosu na normative u Pedagoškom standardu osnovnoškolskog sustava odgoja i obrazovanja.
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Učionica 1. razred
	3
	54 
	/
	/
	1
	1

	Učionica 2. razred
	3
	54 
	
	
	1
	1

	Učionica 3. razred
	3
	54  
	
	
	1
	1

	Učionica 4. razred
	2
	54 
	
	
	1
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Učionice 5.- ih razreda
	3
	54 
	
	
	1
	1

	Učionice 6.-ih razreda
	2
	54 
	
	
	1
	1

	Učionice 7.-ih razreda
	2
	54 
	
	
	1
	1

	Učionice 8.-ih razreda
	2
	54 
	
	
	1
	1

	Informatika
	1
	30 
	
	
	2
	1

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK – Društveni dom
	1
	390 
	
	
	2
	

	Predškola – prostor škole
	1
	54
	
	
	2
	2

	Knjižnica
	1
	38 
	
	
	1
	

	Dvorana za priredbe – Društveni dom
	1
	390 
	
	
	2
	

	Zbornica
	1
	54 
	
	
	2
	

	Uredi
	5
	30  
	
	
	2
	

	PODRUČNA ŠKOLA
	/
	
	
	
	
	

	U K U P N O:
	30
	1 409 
	
	
	1-2
	1-2


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	700 
	1

	2. Zelene površine


	14 367 
	2

	
	
	

	U K U P N O
	15 067
	                             1-2


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	1
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Video- i fotooprema:
	1
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Informatička oprema:
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ostala oprema:
	1
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	579
	1587

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	492
	1581

	Književna djela
	793
	1062

	Stručna literatura za učitelje
	768
	1050

	
	
	

	U K U P N O                                     2632
	5280


1.5. Plan obnove i adaptacije

OŠ Vladimira Nazora, Pribislavec djeluje u dvorcu grofa Feštetića koji datira iz 1870. godine, a za potrebe škole je prilagođen 1968. Dvorac se nalazi pod zaštitom kulturno povijesnih spomenika Republike Hrvatske. Krajem 2015. godine počela je izgradnja nove školske zgrade.
2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U 

ŠKOLSKOJ GODINI 2017./2018.
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Nikolina Košir
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	2. 
	Katarina Mihalic
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	3. 
	Anica Trstoglavec
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	4. 
	Draga Mihoci
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	5. 
	Jasmina Ramušćak
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	6. 
	Darinka Trajkova Vuković
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	7. 
	Kristina Mesarić
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	8. 
	Ksenija Piljušić
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	9. 
	Milica Vadlja
	
	Učitelj razredne nastave
	VII
	
	

	10. 
	Marina Ninić 
	
	Učitelj razredne nastave
	VII
	
	

	11. 
	Radovan Knok (mirovanje staža)
	
	Učitelj razredne nastave
	VI
	
	

	12. 
	Ivana Mihalic (zamjena za Radovana Knoka)
	
	Učitelj razredne nastave s pojačanim predmetom HJ
	VII
	
	


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Kristina Pleh
	
	Prof. hrvatskog jezika
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	

	2.
	Željka Pintarić
	
	Učitelj RN s pojačanim predmetom iz HJ
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	

	3.
	Ivanka Novak
	
	Učitelj RN s pojačanim predmetom iz  HJ
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	

	4.
	Željka Mikulić
	
	Mag. matematike
	VSS
	Matematika
	
	

	 5.
	Ivica Kolar
	
	Mag. matematike
	VSS
	Matematika
	
	

	6.
	Tomislav Ivanović
	
	Učitelj RN s pojačanim pred. iz njemačkog j.
	VSS
	Njemački jezik
	
	

	7.
	Vesna Šagi 
	
	Učitelj RN s pojačanim pred. iz njemačkog j.
	VSS
	Njemački jezik
	
	

	8.
	Goran Pleh
	
	Prof. fizike i tehničke kulture
	VSS
	Fizika i tehnička kultura
	
	

	9.
	Sara Janković
	
	Mag. ekologije i zaštite prirode
	VSS
	Biologija
	
	

	10.
	Emina Rus
	
	Učitelj RN s pojačanim pred. iz prirodoslovlja
	VSS
	Priroda
	
	

	11.
	Aleksandra Đurić – mirovanje radnog odnosa
	
	Prof. povijesti i hrvatskog jezika i književnosti
	VSS
	Povijest
	
	

	12.
	Maja Okreša
	
	Učitelj RN s pojačanim predmetom iz povijesti
	VSS
	Povijest
	
	

	13.
	Jasmina Borko Horvat


	
	Prof. geografije
	VSS
	Geografija
	
	

	14.
	Josip Kaučić
	
	Učitelj glazbene kulture
	VŠS
	Glazbena kultura
	
	

	15.
	Blaženka Križan
	
	Učitelj likovne kulture
	VŠS
	Likovna kultura
	
	

	16.
	Josip Radiković
	
	Dipl. teolog
	VSS
	Vjeronauk
	
	

	17.
	Miroslava Novak
	
	Dipl.kateheta
	VSS
	Vjeronauk
	
	

	18.
	Iva Naranđa
	
	Dipl.informatičar
	VSS
	Informatika
	 da
	

	19.

	Dunja Sabol

	
	Učitelj RN s pojačanim predmetom EJ
	VSS

	Engleski jezik
	
	

	20.
	Jurica Benčik 
	
	Prof. EJ
	VSS

	Engleski jezik
	
	

	21.

	     Željka Obadić
	
	      Prof.TZK
	VSS
	    TZK-a
	
	      

	22.
	Violeta Mak
	
	Prof. TZK
	VSS
	TZK-a
	
	

	23.
	Simona Tomšić
	
	Prof. biologije i kemije
	VSS
	Kemija
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	
	


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Bruno Matotek
	
	Vjeroučitelj Mag. theol.
	VSS
	ravnatelj
	
	

	2.
	Nada Jelić
	
	Prof. pedagogije i psihologije
	VSS
	pedagog
	
	

	3.
	Josipa Baumhak – porodiljni dopust
	
	Prof. soc. pedagog
	VSS
	defektolog
	
	

	4.
	Bojan Klapčić
	
	Dipl. psiholog
	VSS
	psiholog
	
	    

	5.
	Ivana Kramar
	
	Dipl. bibliotekar
	VSS
	knjižničar
	
	


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima – pripravnicima
	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora

	1.
	Iva Miser
	
	Mag. soc.

pedagogije
	defektolog
	2016.
	Simona Borko


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Suzana Žganec
	
	odgojitelj
	VŠS
	tajnica
	

	2. 
	Valentina Trupković
	
	ekonomist
	VŠS
	računovođa
	

	3. 
	Vladimir Šarić
	
	limar
	SSS
	domar-ložač
	

	4. 
	Draženka Pintarić 
	
	kuharica
	SSS
	kuharica
	

	5. 
	Nada Bašek
	
	NKV
	NKV
	spremačica
	

	6. 
	Višnjica Herman
	
	kuharica
	SSS
	spremačica
	

	7. 
	Ana Lehkec
	
	Tekstilni teh.
	SSS
	spremačica
	

	8. 
	Đurđa Koroš
	
	NKV
	NKV
	pomoćna kuh. i spremačica
	

	9. 
	Elvis Kralj
	
	Vozač motornog vozila
	SSS
	romski pomagač
	

	10. 
	Romana Vurušić 
	
	Krojač
	SSS
	romski pomagač
	

	11. 
	Smiljana Kalanjoš
	
	Obućar
	SSS
	romski pomagač
	


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

Sastavni su dio GP i P.
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Bonus
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	   Jasmina Ramušćak
	1.a
	16
	2
	1
	1
	1
	0
	21
	19
	40
	1768

	2. 
	Kristina Mesarić
	1.b
	16
	2
	1
	1
	0
	1
	21
	19
	40
	1768

	3. 
	Ksenija Piljušić
	1.c
	16
	2
	2
	0
	1
	0
	21
	19
	40
	   1768

	4. 
	Anica Trstoglavec
	2.a
	16
	2
	1
	0
	0
	2
	21
	19
	40
	   1768

	5.
	Draga Mihoci
	2.b
	16
	2
	1
	0
	0
	2
	21
	19
	40 
	1768

	6.
	Ivana Mihalic
	2.c
	16
	2
	1
	1
	1
	0
	21
	19
	40 
	1768

	7.
	Milica Vadlja
	3.a
	16
	2
	1
	1
	  1
	0
	21
	19
	40 
	1768

	8.
	Katarina Mihalic
	3.b
	16
	2
	1
	1
	0
	1
	21
	19
	40 
	1768

	9.
	Marina Ninić
	3.c
	16
	2
	1
	1
	1
	0
	21
	19
	40
	1768

	10.
	Darinka Trajkova Vuković
	4.a
	15
	2
	1
	1
	0
	1
	20
	20
	40
	1768

	11.
	   Nikolina Košir
	4.b
	15
	2
	1
	1
	1
	0
	20
	20
	40
	1768

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 

	Redni

Broj
	Ime i prezime

učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	1.-4.
	Predaje u razredima
	Redovna

nastava
	Izborna

nastava
	Razred

ništvo
	DOP
	DOD
	INA
	ŠŠD
	Ukupno nep. rad
	Posebni poslovi
	Rad na 2 škole
	Ukupno

	
	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	tjedno
	godišnje

	1.
	Ivanka 

Novak
	HJ
	
	1.b,c
	x
	
	
	
	7
	
	
	1
	
	1
	
	9
	Sindikat - 6
	OŠ Domašinec
	23
	1016

	2.
	Željka Pintarić
	HJ
	5.a
	
	x
	
	x
	
	18
	
	2
	1
	1
	
	
	22
	
	
	40
	1768

	3.
	Kristina Pleh
	HJ
	
	
	
	x
	
	x
	18
	
	
	1
	
	3
	
	22
	
	
	40
	1768

	4.
	Blaženka Križan


	LK
	
	
	x
	x
	x
	x
	 9
	
	
	
	
	2
	
	11
	
	
	20
	884

	5.
	Josip Kaučić
	GK
	
	4.
	x
	x
	x
	x
	11
	
	
	
	
	2
	
	13
	
	OŠ Belica
	24
	1060

	6.
	Jurica Benčik
	EJ
	8.b
	2.
	
	x
	x
	x
	13
	2
	2
	2
	2
	2
	
	23
	
	
	40
	1768

	7.
	Dunja Sabol
	EJ
	7,b
	1., 3,4.
	x
	
	x
	x
	17
	2
	2
	2
	
	
	
	23
	
	
	40
	1768

	8.
	Tomislav Ivanović
	NJ J
	
	1,4.
	x
	x
	x
	x
	8
	10
	
	2
	
	
	
	20
	
	I. OŠ ČK
	34
	1502

	9.
	Vesna Šagi
	NJ J
	8.a
	2.-4.
	x
	x
	
	x
	17
	
	2
	2
	2
	
	
	23
	
	
	40
	1768

	10.
	Ivica Kolar
	MAT
	
	
	x
	x
	
	x
	20
	
	
	2
	
	
	
	22
	
	
	40
	1768

	11.
	Željka Mikulić
	MAT
	5.b
	
	x
	
	x
	
	16
	
	2
	1
	1
	
	
	20
	Satničar, voditelj- 2
	
	40
	1768

	12.
	Emina Rus
	Priroda
	
	
	x
	x
	
	
	8,5
	
	
	
	
	1
	
	9,5
	
	OŠ  Kuršanec
	15
	843

	13.
	Sara Janković
	BIO
	
	
	
	
	x
	x
	8
	
	
	
	1
	
	
	9
	
	OŠ Podturen, OŠ Sv. Juraj 
	15
	 843

	14.
	Simona Tomšić
	KEM
	
	
	
	
	x
	x
	8
	
	
	2
	
	
	
	10
	
	OŠ Macinec
	17
	751

	15.
	Goran Pleh
	F i TK
	
	
	x
	x
	x
	x
	17
	
	
	
	2
	2
	
	21
	Voditelj ŽSV-1
	
	40
	1768

	16.
	Maja Okreša
	POV
	6.a
	
	x
	x
	x
	x
	18
	
	2
	
	2
	2
	
	24
	
	
	40
	1768

	17.
	Jasmina Borko Horvat
	GEO
	
	
	x
	x
	x
	x
	16,5
	
	
	
	1,5
	
	
	18
	
	OŠ Macinec
	30
	1326

	18.
	Violeta Mak
	TZK
	5.c
	
	x
	
	x
	
	4
	
	2
	
	
	1
	
	7
	
	OŠ Belica
	12
	530

	19.
	Željka Obadić
	TZK
	6.b
	
	x
	x
	x
	x
	14
	
	2
	
	
	4
	
	20
	Zaštita na radu – 2; Voditelj ŠSD-a - 2
	
	40
	1768

	20.
	Josip Radiković
	VJER
	7.a
	3.c
	x
	x
	x
	x
	
	20
	2
	
	
	2
	
	24
	
	
	40
	1768

	21.
	Miroslava Novak
	VJER
	
	1.-4
	
	
	
	
	
	20
	
	
	1
	3
	
	24
	
	
	40
	1768

	22.
	Iva Naranđa
	INF
	
	4.
	x
	x
	x
	x
	
	10
	
	
	
	1
	
	11
	Administrator e-dnevnika - 1
	II. OŠ ČK
	20
	884


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Bruno Matotek
	Mag. theol.
	ravnatelj
	7,00 – 15,00;

svaki drugi tjedan od 10,00 do 18,00
	
	40
	1768

	2.
	Nada Jelić
	Prof. pedagogije i psihologije
	pedagog
	8,00 -14,00
12,00-18,00
	
	40
	1768

	4.
	Iva Miser
	Mag. soc. Pedag.
	defektolog
	8,00-14,00

(svaki drugi tjedan 7.30 – 13.30)

12,00-18,00
	
	40
	1768

	5.
	Bojan Klapčić
	Dipl. psiholog
	psiholog
	8,00 – 14,00
(svaki drugi tjedan 7.30-13.30)

12,00-18,00
	
	40
	1768

	6.
	Ivana Kramar
	Dipl. bibliotekar
	knjižničar
	9,00 – 15,00
	
	20
	      884


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Suzana Žganec
	odgojitelj
	tajnica
	7,00 – 15,00
	40
	1768

	2.
	Valentina Trupković 
	ekonomist
	računovođa
	7,00 – 15,00
	40
	1768

	3.
	Vladimir Šarić 
	limar
	Domar - ložač
	6,00 – 13,00 i od 19,00 – 20,00
	40
	1768

	4.
	Draženka Pintarić 
	kuharica
	kuharica
	7,00 – 15,00 i od 7,00 do 11,00 – 13,00 do 17,00
	40
	1768

	5.
	Nada Bašek
	NKV
	spremačica
	6,00 – 14,00 ili od 13,00 do 21,00
	40
	1768

	6.
	Višnjica Herman
	kuharica
	spremačica
	6,00 – 14,00 ili od 13,00 do 21,00
	40
	1768

	7.
	Anica Lehkec
	Tekstilni radnik
	spremačica
	17,00 – 21,00
	20
	 884

	8.
	Đurđa Koroš
	NKV
	Pomoćna kuharica i spremačica
	7,30 – 15,30
	40
	1768


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

Škola obavlja djelatnost u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene.

· A smjena – radit će svi odjeli od prvog do četvrtog razreda

· B smjena – bit će obuhvaćeni svi odjeli od petog do osmog razreda
· Prehrana učenika organizirana je u školskoj kuhinji za učenike koji se žele hraniti. Užinu plaćaju  roditelji učenika.

Početak i završetak rada vidljiv je u donjoj tabeli.

	SMJENA
	RAZRED
	POČETAK RADA

UJUTRO

POSLIJE PODNE
	ZAVRŠETAK RADA

UJUTRO
POSLIJE PODNE

	A
	I.-IV
	8.00



13.30
	12.15


17.45

	B
	   V.-VIII.


	7.30



13.00
	12.35


18.05


                                             SATNICA

                     U J U T R O                                                    POSLIJEPODNE

    A SMJENA

     B SMJENA                            A SMJENA        B SMJENA    
1.   8,00 -   8.45                       1.   7.30 -  8.15                          1.  13.30 - 14.15      1. 13.00 - 13.45

2.   8.50 -   9.35                       2.   8.20 -  9.05                          2.  14.20 - 15.05      2. 13.50 - 14.35

3.   9.50 - 10.35                       3.   9.20 - 10.05                         3.  15.20 - 16.05      3. 14.50 - 15.35

4. 10.40 - 11.25                       4. 10.10 - 10.55                         4.  16.10 - 16.55      4. 15.40 - 16.25

5. 11.30 - 12.15                       5. 11.00 - 11.45                         5.  17.00 - 17.45      5. 16.30 - 17.15

6. 11.50 - 12.35                                                          6. 17.20 – 18.05

Svi učitelji koji imaju nastavu od 1. sata dolaze 15 minuta prije u školu. Pet minuta prije početka sata učitelji idu sa svojim učenicima u razred. Odmori između satova su po pet minuta. Poslije drugog sata je veliki odmor u trajanju od petnaest minuta, predviđen za školsku užinu učenika. Dežurni učitelji dežuraju samo za vrijeme velikog odmora. U dežurstvo za vrijeme velikog odmora uključuju se tri do četiri učitelja. U dežurstvu pomažu stručni suradnici i romski pomagači. Dežura se u prostoru škole – prizemlje, kat i blagovaonica. Kad su učenici za vrijeme odmora u zgradi, dežurni učitelji moraju biti na hodnicima i brinuti se za red i disciplinu. Ako su učenici za vrijeme velikog odmora vani, svi dežurni učitelji nadziru učenike na školskom dvorištu.
U školi nije organiziran produženi boravak za učenike, niti cjelodnevna nastava.

Prehrana učenika – za učenike se organizira užina.

Škola nema potrebu organiziranja prijevoza za učenike.
3.1.1. RASPORED DEŽURSTVA – RAZREDNA NASTAVA – UJUTRO 

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Prizemlje i ulaz
	Anica Trstoglavec
	Jasmina Ramušćak
	Ksenija Piljušić

	Dragica Mihoci

	Kristina Mesarić

	
	
	Miroslava Novak
	Vesna Šagi
	Iva Naranđa
	

	I. kat
	Ivana Mihalic
	Milica Vadlja
	Katarina Mihalic
	Darinka Trajkova Vuković
	Nikolina Košir


	
	
	
	
	
	Miroslava Novak

	       Blagovaonica

	Iva Miser
	Bojan Klapčić
	Bojan Klapčić
	Iva Miser
	Bojan Klapčić

	
	
	
	
	
	

	Putnici
	
	
	
	
	


3.1.2. RASPORED DEŽURSTVA – RAZREDNA NASTAVA –  POPODNE

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Prizemlje i ulaz
	Anica Trstoglavec
	Jasmina Ramušćak
	Ksenija Piljušić


	Dragica Mihoci


	Kristina Mesarić

	
	
	Miroslava Novak
	Vesna Šagi
	Iva Naranđa
	

	I. kat
	Ivana Mihalic
	Milica Vadlja
	Katarina Mihalic
	Darinka Trajkova Vuković
	Nikolina Košir



	
	
	
	
	
	Miroslava NOvak

	      Blagovaonica


	Iva Miser
	Iva Miser
	Bojan Klapčić
	Bojan Klapčić
	Bojan Klapčić

	
	
	
	
	
	

	Putnici
	
	
	
	
	


3.1.3. RASPORED DEŽURSTVA –PREDMETNA NASTAVA - UJUTRO
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Prizemlje i ulaz
	Željka Pintarić
	Emina Rus
	Goran Pleh
	Marina Ninić
	Ivanka Novak

	
	Željka Mikulić
	Kristina Pleh
	Željka Obadić
	Jurica Benčik
	Violeta Mak

	I. kat
	Ivica Kolar
	Sara Janković
	Maja Okreša
	Dunja Sabol
	Jasmina Borko H.

	
	Simona Tomšić
	Josip Kaučić
	Josip Radiković
	Blaženka Križan
	Tomislav Ivanović

	Blagovaonica

	
	
	
	
	

	
	Bojan Klapčić
	Bojan Klapčić
	Iva Miser
	Iva Miser
	Iva Miser

	Putnici
	
	
	
	
	


3.1.4. RASPORED DEŽURSTVA –PREDMETNA NASTAVA - POPODNE
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	Prizemlje i ulaz
	Ivanka Novak
	Željka Obadić
Kristina Pleh
	Simona Tomšić
	Sara Janković
	Dunja Sabol

	
	Željka Pintarić
	Emina Rus
	Blaženka Križan
	Tomislav Ivanović
	Violeta Mak

	I. kat
	Maja Okreša
	Josip Kaučić
	Goran Pleh
	Željka Mikulić
	Jasmina Borko H.


	
	Josip Radiković
	Marina Ninić
	Ivica Kolar
	      Jurica Benčik
	Vesna Šagi

	Blagovaonica

	
	
	
	
	

	
	   Bojan Klapčić
	Iva Miser
	        Iva Miser
	Bojan Klapčić
	Iva Miser

	Putnici
	
	
	
	
	


* dežurstva učitelja u toku školske godine podložna su promjenama zbog promjena rasporeda sati i drugih nepredviđenih okolnosti
3.1.5. RASPORED PRIMANJA RODITELJA – RAZREDNA NASTAVA

UJUTRO                                  POPODNE
	
	
	SAT
	SAT
	
	SAT
	SAT

	RAZREDNI UČITELJ
	DAN
	OD
	DO
	DAN
	OD
	DO

	Jasmina Ramušćak-1.a
	srijeda
	10.40
	11.25
	srijeda
	16.10
	16.55

	Kristina Mesarić – 1.b
	ponedjeljak
	10.40
	11.25
	ponedjeljak
	16.10
	16.55

	Ksenija Piljušić – 1.c
	  ponedjeljak
	8.50
	9.35
	ponedjeljak
	14.20
	15.05

	Anica Trstoglavec– 2.a
	srijeda
	8.50
	9.35
	   srijeda
	14.20
	15.05

	Dragica Mihoci -2.b
	srijeda
	9.50
	10.35
	srijeda
	15.20
	16.05

	Ivana Mihalic-2.c
	ponedjeljak
	9.50
	10.35
	ponedjeljak
	15.20
	16.05

	Milica Vadlja-3.a
	   srijeda
	9.50
	10.35
	srijeda
	15.20
	16.05

	Katarina Mihalic -3.b
	ponedjeljak
	9.50
	10.35
	ponedjeljak
	15.20
	16.05

	Marina Ninić– 3.c
	ponedjeljak
	9.20
	10.05
	ponedjeljak
	14.50
	15.35

	Darinka Trajkova Vuković -4.a
	ponedjeljak
	9.50
	10.35
	ponedjeljak
	15.20
	16.05

	Nikolina Košir– 4.b
	srijeda
	9.50
	10.35
	srijeda
	15.20
	16.05

	MiroslavaNovak- vjeronauk
	petak
	10.40
	11.25
	petak
	16.10
	16.55


3.1.6. RASPORED  PRIMANJA RODITELJA – PREDMETNA NASTAVA
UJUTRO                                     POPODNE
	
	
	SAT
	SAT
	
	SAT
	SAT

	PREDMETNI UČITELJ
	DAN
	OD
	DO
	DAN
	OD
	DO

	Željka Pintarić – 5.a – hrvatski jezik
	utorak
	11.00
	11.45
	četvrtak
	14.50
	15.35

	Željka Mikulić– 5.b – matematika
	utorak
	9.20
	10.05
	četvrtak
	13.50
	14.35

	Violeta Mak– 5.c – TZK
	petak
	8.20
	9.05
	petak
	13.50
	14.35

	Maja Okreša – 6.a – povijest
	utorak
	8.20
	9.05
	utorak
	14.50
	15.35

	Željka Obadić– 6.b – TZK
	srijeda
	9.20
	10.05
	srijeda
	15.40
	16.25

	Josip Radiković – 7.a – vjeronauk
	utorak
	10.10
	10.55
	četvrtak
	13.50
	14.35

	Dunja Sabol– 7.b – engleski jezik
	petak
	11.00
	11.45
	utorak
	16.30
	17.15

	Vesna Šagi– 8.a – njemački jezik
	četvrtak
	11.50
	12.35
	četvrtak
	16.30
	17.15

	Jurica Benčik– 8.b – engleski jezik
	četvrtak
	10.10
	10.55
	četvrtak
	14.50
	15.35

	Kristina Pleh – hrvatski jezik
	utorak
	10.10
	10.55
	petak
	13.50
	14.35

	Emina Rus - priroda
	utorak
	9.20
	10.05
	četvrtak
	12.15
	13.00

	Sara Janković – biologija
	četvrtak
	12.40
	13.25
	četvrtak
	15.40
	16.25

	Simona Tomšić - kemija
	srijeda
	11.50
	12.35
	srijeda
	14.50
	15.35

	Ivica Kolar - matematika
	četvrtak
	8.20
	9.05
	petak
	15.40
	16.25

	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	petak
	11.00
	11.45
	petak
	15.40
	16.25

	Jasmina Borko Horvat - geografija
	petak
	10.10
	10.55
	petak
	18.05
	18.30

	Iva Naranđa - informatika
	četvrtak
	13.00
	13.30
	četvrtak
	13.00
	13.30

	Josip Kaučić – glazbena kultura
	  četvrtak
	11.00
	11.45
	četvrtak
	16.30
	17.15

	Blaženka Križan – likovna kultura
	srijeda
	10.15
	11.00
	ponedjeljak
	15.45
	16.30

	Ivanka Novak – hrvatski jezik
	ponedjeljak
	9.20
	10.05
	ponedjeljak
	14.50
	15.35

	Goran Pleh – TK, fizika
	utorak
	11.00.
	11.45
	srijeda
	14.50
	15.35


Napomena:

* raspored primanja roditelja podložan je promjenama uslijed promjena rasporeda sati
3.2. GODIŠNJI KALENDAR RADA 
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od ..04.09.2017.....

do ……22.12...

…2017.…... god.        
	IX.
	21
	20
	0
	

	
	X.
	22
	21
	0
	 05.10. – stručna ekskurzija učitelja 

8.10. – blagdan – Dan neovisnosti (nedjelja)

	
	XI.
	21
	21
	1
	01.11. – blagdan – Svi sveti

	
	XII.
	19
	16
	2
	19.12. – Božićna priredba 25.12. – Božić; 26.12.– Sv. Stjepan  

	UKUPNO I. polugodište
	83
	78
	3
	Zimski odmor učenika

od …27.12.2017. do …12.01.2018...  ..... godine

	II. polugodište

od ..15.01.2018.....

do 15.06.2018..……..

……... god.        
	I.
	22
	13
	1
	1.01. – Nova g., 06.01. – blagdan – Sveta tri kralja 

	
	II.
	20
	20
	0
	

	
	III.
	22
	20
	0
	

	
	    IV.
	20
	15
	1
	Proljetni odmor učenika

od …29.03.2018.… do ….06.04.2018..  ..... godine – 30.04. – stručna ekskurzija djelatnika 

	
	V.
	21
	20
	2
	1.05. – Praznik rada, 25.05. – Dan sporta, 30.5. – Dan škole, 31.5. - Tijelovo

	
	VI.
	19
	10
	2
	 1.06. – stručna ekskurzija učitelja, 22.06. – blagdan –Dan antifašističke borbe, 25.06. – blagdan – Dan državnosti

	
	VII.
	5
	0
	17
	Ljetni odmor učenika

od …18.06.2018.… do …..9.2018...  ..... godine

05.08. – blagdan – Dan pobjede,15.08. – blagdan – Velika Gospa

	
	VIII.
	8
	0
	14
	

	UKUPNO II. polugodište
	137
	98
	37
	

	U K U P N O:
	220
	176
	40
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - .......... Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 01.11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	 - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja
	
	
	
	

	 - .......... Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg
	
	
	

	 - .......... Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	


3.3. PODACI O BROJU UČENIKA I RAZREDNIH ODJELA
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uč. s rj.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cijel.
	prod.
	

	I. a
	11
	1
	   4
	0
	1
	11
	
	
	
	
	
	Jasmina Ramušćak

	      I. b
	10
	1
	4
	0
	0
	10
	
	
	
	
	
	Kristina Mesarić

	I.c
	8
	1
	4
	0
	0
	8
	
	
	
	
	
	Ksenija Piljušić

	UKUPNO
	29
	3
	12
	0
	1
	29
	
	
	
	
	
	

	II. a
	14
	1
	9
	0
	0
	14
	
	
	
	
	
	Anica Trstoglavec

	II. b
	15
	1
	7
	0
	0
	15
	
	
	
	
	
	Dragica Mihoci

	II. c
	13
	1
	7
	1
	0
	13
	
	
	
	
	
	Ivana Mihalic

	UKUPNO
	42
	3
	23
	1
	0
	42
	
	
	
	
	
	

	III. a
	14
	1
	8
	0
	1
	14
	
	
	
	
	
	Milica Vadlja

	III. b
	13
	1
	9
	0
	0
	13
	
	
	
	
	
	Katarina Mihalic

	III.c
	13
	1
	6
	
	5
	13
	
	
	
	
	
	Marina Ninić

	UKUPNO
	40
	3
	23
	0
	6
	40
	
	
	
	
	
	

	IV. a
	17
	1
	9
	0
	1
	17
	
	
	
	
	
	Darinka Trajkova V.

	IV. b
	13
	1
	7
	2
	2
	13
	
	
	
	
	
	Nikolina Košir

	UKUPNO
	30
	2
	16
	2
	3
	30
	
	
	
	
	
	

	UK. I.–IV.
	141
	11
	74
	    3
	10
	141
	
	
	
	
	
	

	V. a
	16
	1
	7
	0
	2
	13
	
	
	
	
	
	Željka Pintarić

	V. b
	14
	1
	6
	0
	2
	14
	
	
	
	
	
	Željka Mikulić

	     V. c
	13
	1
	6
	1
	2
	13
	
	
	
	
	
	Violeta Mak

	UKUPNO
	43
	3
	19
	1
	6
	40
	
	
	
	
	
	

	VI. a
	17
	1
	9
	1
	2
	15
	
	
	
	
	
	Maja Okreša

	VI. b
	14
	1
	6
	0
	4
	12
	
	
	
	
	
	Željka Obadić

	UKUPNO
	31
	2
	15
	    1
	6
	27
	
	
	
	
	
	

	VII. a
	14
	1
	   6
	0
	0
	  10
	
	
	
	
	
	Josip Radiković

	VII. b
	16
	1
	   7
	0
	3
	13
	
	
	
	
	
	Dunja Sabol

	UKUPNO
	30
	2
	13
	0
	3
	23
	
	
	
	
	
	

	VIII. a
	16
	1
	9
	0
	1
	12
	
	
	
	
	
	Vesna Šagi

	VIII. b
	11
	1
	5
	0
	1
	10
	
	
	
	
	
	Jurica Benčik

	UKUPNO
	27
	2
	14
	0
	2
	22
	
	
	
	
	
	

	UK. V. - VIII.
	131
	9
	61
	2
	17
	112
	
	
	
	
	
	

	UK. I. –VIII.


	272
	20
	135
	5
	27
	253
	
	
	
	
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Uk.

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Redoviti program uz individualizirane postupke
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	Redoviti program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke
	0
	0
	6
	3
	6
	6
	3
	2
	26

	Posebni programi
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


3.3.2. Nastava u kući

Za učenike koji zbog većih motoričkih teškoća ili kroničnih bolesti ne mogu polaziti nastavu, škola uz odobrenje Ministarstva organizira nastavu u kući, odnosno zdravstvenoj ustanovi ako se učenik nalazi na dužem liječenju te omogućava polaganje predmetnog ili razrednog ispita.

Nastava se može provoditi i u obliku nastave na daljinu (virtualna nastava), korištenjem sredstava elektroničke komunikacije.

Škola u okviru raspoloživih sredstava osigurava učenicima odgovarajuća pomagala za provođenje nastave na daljinu.

Napomena: Nemamo potrebu za organiziranjem nastave kod kuće.
4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA 

Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	  G

	HJ
	15
	525
	15
	525
	15
	525
	10
	350
	15
	525
	10
	350
	8
	280
	8
	280
	96
	 3360

	LK
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	 70
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	20
	  700

	GK
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	 70
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	20
	  700

	S.J.
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	4
	140
	9
	315
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	49
	 1715

	M
	12
	420
	12
	 420
	12
	420
	8
	280
	12
	420
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	80
	 2800

	PR 
	
	
	
	
	
	
	
	
	4,5
	157,5
	4
	140
	
	
	
	
	8,5
	  297,5

	BIO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	140
	8
	140
	16
	  280

	KEM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	140
	8
	140
	16
	  280

	FIZ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	140
	8
	140
	16
	  280

	PID
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	  840

	POV
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	210
	4
	  140
	4
	140
	4
	140
	18
	  630

	GEO
	
	
	
	
	
	
	
	
	4,5
	157,5
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	16,5
	  577,5

	TK
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	9
	  315

	TZK
	9
	315
	9
	315
	9
	315
	4
	   140
	6
	210
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	49
	 1715

	UK.:
	54
	1890
	54
	1890
	54
	1890
	36
	1260
	66
	2310
	46
	1610
	64
	1820
	64
	1820
	438
	14490


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	28
	3
	Miroslava Novak
	6
	210

	
	II.
	42
	3
	   Miroslava Novak
	6
	210

	
	III.
	27
	2
	Miroslava Novak
	4
	140

	
	IV.
	29
	2
	Miroslava Novak
	4
	140

	UKUPNO 

I. – IV.
	126
	10
	Miroslava Novak


	20
	7 00

	Vjeronauk
	III.
	13
	1
	    Josip Radiković
	2
	70

	
	V.
	43
	3
	    Josip Radiković
	6
	  210

	
	VI.
	31
	2
	    Josip Radiković
	4
	140

	
	VII.
	28
	2
	    Josip Radiković
	4
	140

	          VIII.
	24
	2
	    Josip Radiković
	4
	140

	UKUPNO 

V. – VIII.
	139
	10
	    Josip Radiković
	20
	700

	UKUPNO 

I. – VIII.
	265
	20
	      Vjeroučitelji
	40
	1400


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Naziv stranog jezika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	8
	1
	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	2
	70

	
	V.
	5
	1
	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	2
	70

	
	VI.
	7
	1
	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	2
	70

	
	VII.
	5
	1
	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	2
	70

	
	VIII.
	4
	1
	Tomislav Ivanović – njemački jezik
	2
	70

	
	VI.
	8
	1
	Jurica Benčik – engleski jezik
	2
	70

	
	VIII.
	6
	1
	Dunja Sabol – engleski jezik
	2
	70

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO

IV. – VIII.
	43
	7
	Predmetni učitelji
	14
	490


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	15
	1
	Iva Naranđa
	2
	70

	
	VI.
	15
	2
	Iva Naranđa
	4
	 140

	
	VII.
	 5
	1
	Iva Naranđa
	2
	70

	
	VIII.
	10
	1
	Iva Naranđa
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	45
	5
	Informatičar
	10
	350


4.2.1.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave ostalih predmeta
	Naziv izbornog predmeta
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	
	
	
	
	

	
	VI.
	
	
	
	
	

	
	VII.
	
	
	
	
	

	
	VIII.
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. – VIII.
	
	
	
	
	


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik, matematika
	1.a
	4
	1
	35
	Jasmina Ramušćak

	2.
	Hrvatski jezik, matematika
	1.b
	6
	1
	35
	Kristina Mesarić

	3.
	Hrvatski jezik, matematika
	1.c
	4
	2
	70
	   Ksenija Piljušić

	4.
	Hrvatski jezik, matematika
	2.a
	4
	1
	35
	Anica Trstoglavec

	5.
	Hrvatski jezik, matematika
	2.b
	6
	1
	35
	Dragica Mihoci

	6.
	Hrvatski jezik, matematika
	2.c
	12
	1
	35
	Ivana Mihalic

	7.
	Hrvatski jezik, matematika
	3.a
	4
	1
	35
	Milica Vadlja

	8.
	Hrvatski jezik, matematika
	3.b
	4
	1
	35
	Katarina Mihalic

	9.
	Hrvatski jezik, matematika
	3.c
	13
	1
	35
	Marina Ninić

	10.
	Hrvatski jezik, matematika
	4.a
	4
	1
	35
	Darinka Trajkova V.

	11.
	Hrvatski jezik, matematika
	4.b
	12
	1
	35
	Nikolina Košir

	12.
	Engleski jezik
	4.a
	     4
	1
	35
	Dunja Sabol

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I. - IV.
	12
	77
	13
	455
	Razredni/predmetni učitelji

	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Matematika
	5.a,b 7.a,b


	12
10
	1
	35
	Željka Mikulić

	2.
	Matematika
	5.c,6.a,b 8.a,b
	12
12

12
	2
	70
	Ivica Kolar

	3.
	Hrvatski jezik
	5.a,b/
7.a,b
	8
8
	1
	35
	Željka Pintarić

	5.
	Hrvatski jezik
	6.a,b

8.a,b
	7
7
	1
	35
	Kristina Pleh

	6.
	Hrvatski jezik
	5.c
	5
	1
	35
	Ivanka Novak

	7.
	Engleski jezik
	6.
7./8.
	4
8
	1
	35
	Jurica Benčik

	8.
	Njemački jezik
	  5.,6.,8.
	     12
	2
	70
	Vesna Šagi

	9.
	Engleski jezik
	5.a
	6
	1
	35
	Dunja Sabol

	
	Njemački jezik
	7.,8.
	4
	1
	35
	Tomislav Ivanović

	10.
	Kemija
	7.a,b

8.a,b
	8
6
	2
	70
	Simona Tomšić

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. – VIII.
	20
	151
	13
	455
	Predmetni učitelji

	
	UKUPNO I. – VIII.
	32
	228
	26
	 910
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

Broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	1.a
	8
	1
	35
	Jasmina Ramušćak

	2.
	Hrvatski jezik – Romi
	1.b,c
	9
8
	2
	70
	Ivanka Novak

	3.
	Matematika
	2.a,b
	8
	1
	35
	Kristina Mesarić

	4.
	Hrvatski jezik - Romi
	2.c
	12
	1
	35
	Ivana Mihalic

	5.
	Hrvatski jezik
	3.a,b
	10
	1
	35
	Milica Vadlja

	6.
	Hrvatski jezik - Romi
	3.c
	13
	1
	35
	Marina Ninić

	7.
	Hrvatski jezik
	4.a
	11
	1
	35
	Darinka Trajkova Vuković

	8.
	Hrvatski jezik - Romi
	4.b
	13
	1
	35
	Nikolina Košir

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I. – IV.
	8
	92
	9
	315
	Razredni učitelj/predmetni učitelj

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. – VIII.
	
	
	
	
	

	1.
	Hrvatski jezik
	          7.a
	     5
	1
	35
	Željka Pintarić

	2.
	          Matematika
	5.a
7.a

	     7
     3
	1
	35
	Željka Mikulić

	3.
	Povijest
	7.a, 8.a
	5
5
	2
	70
	Maja Okreša

	4.
	Fizika
	8.a,b
	6
	2
	70
	Goran Pleh

	5.
	Biologija
	7.a
8.a
	5
	1
	   35
	      Sara Janković

	6.
	Vjeronaučna grupa
	5.-8
	6
	1
	35
	Miroslava Novak

	7.
	Njemački jezik
	8.a
	4
	2
	70
	Vesna Šagi

	8.
	Engleski jezik
	8.a
	3
	   2
	70
	Jurica Benčik

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. – VIII.
	11
	47
	   12
	420
	Predmetni učitelj

	
	UKUPNO I. – VIII.
	19
	139
	21
	735
	


Potrebno je planirati i moguću akceleraciju učenika.
4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača.
Ako se ovaj oblik rada provodi u školi, potrebno je odrediti broj neplivača po razrednim odjelima, mjesto izvođenja obuke, broj planiranih sati za obuku te navesti imena izvršitelja. 

Plivanje će se realizirati u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača, Međimurske županije s učenicima 3-ih razreda.
Obuka će se izvoditi na gradskim bazenima u Čakovcu.

Broj planiranih sati – 16 sati obuke. Izvršitelji – učitelji TZK-a i vanjski stručni suradnici
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	180

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI – IX
	

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	300

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. Razred
	IV – VII
	

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja
	IX – VI
	

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
	VI i VIII
	

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	300

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	XII i VI
	

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	100

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	300

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	220

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
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5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga

	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	BROJ SATI

	Kolovoz

Rujan

Listopad
	Organizacijski poslovi i planiranje

1.Izrada Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole, statistički podaci

2 .Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga

3.Sudjelovanje u izradi školskog preventivnog programa

4.Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada stručnih tijela škole

5.Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti

6.Određivanje smjena i radnih prostora

7. Planiranje projekata i istraživanja

8. Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja (evidencija planova)
Izvedbeno planiranje i programiranje

(planiranje ŠPP-a, praćenje napredovanja učenika - uč. s POOP, prof.or.uč, rad pripravnika)
	250

	
	
	

	Tijekom godine
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

1. Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj  opremi, sredstvima i pomagalima.

2. Poticanje na  estetsko uređenje prostora za nastavu.


	20

	Ožujak,travanj, svibanj, lipanj,srpanj


	Upis učenika i formiranje RO

1.Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića (praćenje rada djece u predškoli, suradnja s odgojiteljima, vođenje dokumentacije)
2. Organiziranje zajedničkih aktivnosti predškolske djece i vrtića – suradnja – sudjelovanje u školskim aktivnostima
3. Organiziranje roditeljskog sastanka za upis u 1.r. – suradnja sa školskom liječnicom

3.Radni dogovor povjerenstva za upis

4.Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje,    pozivi, ispitni materijali)

5.Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu i analiza ispita i sinteza s povjerenstvom (30 min /dijete)

6.Formiranje odjela učenika 1.r. (pisanje karakteristika o djeci za učitelje)

7.Formiranje odjela učenika 5.r. i ostalih RO.

8.Raspoređivanje učenika koji ponavljaju razred po RO

9.Prihvat i uključivanje novih učenika

10. Poslovi predsjednika Stručnog povjerenstva (zahtjevi za odgode upisa, utvrđivanje primjerenog oblika školovanja, priprema dokumentacije)


	200

	
	Uvođenje novih programa i inovacija
Upoznavanje s novim udžbenicima i priručnicima


	10

	Tijekom godine
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada

1. Praćenje ostvarivanja NPP-a

2. Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa

- hospitacije

3. Praćenje ocjenjivanja učenika

4. Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa:

- Pedagoške radionice (priprema i realizacija) –

- Realizacija ŠPP-a

5. Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole (rad u RV,UV(4/god)

8. Rad u stručnim timovima:

- Praćenje i analiza izostanka učenika

- Praćenje uspjeha i napredovanja učenika-posjeti RO

9. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	200

	Listopad,studeni

Tijekom godine
	Rad u Stručnom povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta (predsjednik povjerenstva)

1. Identifikacija učenika s posebnim potrebama

2. Pedagoška obrada učenika
3. Dokumentacijski poslovi (Zahtjev povjerenstva, Pedagoški list, Pedagoški nalaz, Mišljenje povjerenstva, Pedagoško mišljenje učitelja, Evidencija ostale potrebne dokumentacije)
5. Identifikacija učenika koji doživljavaju neuspjeh u školi i individualni rad (praćenje)
	150

	Tijekom godine

Listopad, studeni,

tijekom godine


	Savjetodavni rad i suradnja

1. Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima

(odgojni problemi, pedagoške mjere – evidencija)

2. Savjetodavni rad i suradnja s učiteljima

4. Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima, tajništvom

5. Savjetodavni rad sa stručnjacima: psiholozi,liječnici, socijalni radnici, socijalni pedagozi

6. Savjetodavni rad s roditeljima

7. Predavanja/pedagoške radionice za roditelje

8. Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja

(prema potrebi)

Profesionalno informiranje učenika

1. Savjetodavna pomoć učenicima pri odabiru srednje škole i željenog zanimanja; radionice
2. Prof. anketiranje učenika 8.r. (provođenje ankete, analiza podataka)

3. Upućivanje učenika u sustav e-upisa u srednje škole, suradnja s razrednicima na poslovima prof. inf.
4. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje (prof. obrada učenika)
5. Suradnja sa srednjim školama (org. predstavljanja sr. škola učenicima i roditeljima)

6. Suradnja sa školskom liječnicom ( sistematski pregled učenika u svrhu prof. or.)

7. Vođenje dokumentacije o prof. inf. uč.


	120

70



	Tijekom godine,svibanj

lipanj
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

1.Organizacija zdravstvenog praćenja učenika (cijepljenja , sistematski pregledi i drugi zdravstveni pregledi uč.)

2. Suradnja sa školskom liječnicom u zdravstvenom praćenju učenika

3. Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi učenika i roditelja (predavanja – šk.liječnica)

4. Organiziranje zdravstvenog pregleda kod upisa djece u 1.r. – roditeljski sastanak

5. Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika (suradnja sa soc. pedag.)

6. Briga za socijalne odnose u RO – sociometrijsko ispit. uč.(4.r.;7.r.) - analiza

	50

	Tijekom godine


	Stručno-pedagoški rad i suradnja s učiteljima

1. Pomoć učiteljima početnicima u didaktičko-metodičkoj pripremi za nastavu

2. Rad u povjerenstvu za uvođenje učitelja pripravnika u samostalan rad

3. Praćenje rada pripravnika – (individualni rad i hospitacije povjerenstva)

4. Individualna suradnja s učiteljima

5. Neposredno praćenje kvalitete nastavnog procesa – hospitacije na nastavi (analiza nastave)
6.   Pregled pedagoške dokumentacije (suradnja s učiteljima)
7.     Suradnja s učiteljima razrednicima  - dogovor i suradnja u realizaciji roditeljskih sastanaka, rad s učenicima na satovima RO – realizacija pedagoških tema, prof.inf.uč.)

9.     Raspored dežurstva učitelja

10.   Stalna suradnja i savjetodavni rad s  učiteljima
	150

	Tijekom godine
	Stručno-pedagoški rad i suradnja s roditeljima

1. Individualni savjetodavni rad s roditeljima

2. Održavanje planiranih roditeljskih sastanaka 
3. Priprema informativnih materijala za roditeljski sastanak

4. Prisustvovanje roditeljskim sastancima s ciljem saniranja problema u razrednom odjelu (prema potrebi)

5. Anketiranje roditelja s ciljem unapređivanja odgojno-obrazovnog rada s učenicima i unapređivanja roditeljskih postupaka (prema potrebi)

6. Upoznavanje roditelja s rezultatima anketiranja učenika i analiza odgojne situacije

7. Rad s roditeljima po skupinama s identičnim poteškoćama (prema potrebi)

8. Profesionalno informiranje roditelja – e-upisi (ind. razgovori, roditeljski sastanci)

9. Organiziranje roditeljskih susreta i sastanaka (prema  potrebi)


	54

	Tijekom godine


	 Stručno-pedagoški rad i suradnja s ravnateljem škole         

 Suradnja u izradi zaduženja učitelja (prema potrebi)
1. Suradnja u praćenju kvalitete izvođenja nastave – hospitacije

2. Suradnja u primjeni pedagoških mjera

3. Suradnja u organiziranju kulturne i javne djelatnosti škole

4. Osiguranje prostornih i kadrovskih uvjeta za izvođenje kvalitetne nastave

5. Praćenje stručnog usavršavanja učitelja

6. Plan nabave nastavnih sredstava i pomagala – didaktička opremljenost škole

7. Suradnja u rješavanju tekućih problema – zamjene, dežurstva učitelja i ostali poslovi
	60



	Tijekom godine
	Suradnja s okruženjem škole

(CZSS, PUM, Županija,  Zdravstvo, MZOŠ, Agencija, lokalna zajednica, kulturne ustanove)
	14


	Tijekom godine
	Bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost

1. Suradnja sa školskom knjižničarkom (susreti s književnikom, uređivanje izložbenih prostora)

2. Prijedlog za nabavu stručne i druge literature

3. Poticanje učitelja, učenika i roditelja na korištenje literature

4. Informatizacija škole – poslovi administratora imenika, rad na računalu, upis podataka u e- maticu (upis učenika 1-ih razreda, ažuriranje podataka o učenicima, ispunjavanje upisnika, narudžbe udžbenika)
5. Vođenje vlastite dokumentacije

6. Administrativni poslovi
	200

	Listopad,siječanjsrpanj,kolovoz
	Vrjednovanje odgojno-obrazovnog rada

1. Statističke i tabelarne analize na početku i na kraju školske godine (upisnici u e-maticu)

2. Polugodišnja analiza odgojno-obrazovnog rada

3. Analiza i izvješće na kraju školske godine

4. Pregled pedagoške dokumentacije

5. Planiranje akcijskog istraživanja – utvrđivanje internih stručnih problema(prema potrebi)

6. Izrada projekta i provođenje  - Istraživanje „Vršnjačko nasilje“ (na nivou ŽSV)
 7. Obrada i interpretacija rezultata istr.

       8. Prezentacija rezultata na UV

 9. Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja odgojno- obrazovnog rada 

10. Samovrjednovanje rada škole i realizacija Razvojnog plana škole – vođenje Školskog tima


	200

	Tijekom godine
	Ostali poslovi

1. Rad sa strankama i vanjskim suradnicima

2. Postupanje po protokolu u slučajevima nasilja
	20

	Rujan –kolovoz
	Sveukupno sati godišnje
	1768


5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	poslovi i radni zadaci tijekom školske godine
	- praćenje napredovanja učenika u učenju i ponašanju kroz individualni i grupni savjetodavni rad

- pomoć učenicima sa psihofizičkim razvojnim teškoćama i specifičnim teškoćama u učenju kroz organizirani individualni rad

- individualni suportivni rad s učenicima koji iskazuju elemente poremećaja u ponašanju ili su rizična

- prevencija nepoželjnih oblika ponašanja kroz Školski preventivni program

- suradnja s učiteljima, posebno s razrednicima 

- pomoć razrednicima i učiteljima u suočavanju s učenicima s problemima u ponašanju

- održavanje radionica i predavanja na satovima razrednog odjela, na Aktivima RN, Aktivima PN, Učiteljskom vijeću 

- priprema i sudjelovanje u radu učiteljskih vijeća, razrednih vijeća i stručnih aktiva

- suradnja s roditeljima - pozivi roditeljima, individualni savjetodavni rad

- održavanje predavanja na roditeljskim sastancima 

- suradnja s institucijama izvan škole prema potrebi (policija, CZSS, zdravstvene ustanove i dr.)

- vođenje Vijeća učenika

- prema potrebi planiranje i programiranje rada i analiza uspješnosti, dogovori oko unapređenja odgojno obrazovnog stanja u školi

- suradnja u primjeni pedagoških mjera 

- suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti škole

- vođenje dokumentacije (dnevnik rada, dosjei učenika)

- izrada nalaza i mišljenja psihologa

- sudjelovanje na stručnim skupovima psihologa osnovnih škola na području RH, sudjelovanje u radu Društva psihologa Varaždin, čitanje stručnih radova i druge stručne literature

- razvoj savjetodavnih, tretmanskih i dijagnostičkih postupaka


	1650 sati

	rujan
	- izrada godišnjeg plana i programa rada školskog psihologa 

- sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada škole i školskog kurikuluma

- izrada plana individualnog stručnog usavršavanja

- izrada školskog preventivnog programa
- uređivanje djela web stranice koji je namijenjen psihologu

	52 sati

	ožujak i travanj
	- sudjelovanje u radu povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta kod upisa djece u 1. razred (odgoda upisa, primjereni oblik školovanja); suradnja pri formiranju razrednih odjela 1. razreda
	66 sati

	
	SVEUKUPNO SATI GODIŠNJE
	1768


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

RAD S UČENICIMA
- razvijanje navike posjećivanja knjižnice 
- organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice 
- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika 
- uvođenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog čitanja 
- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu 
- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne literature, dnevnih listova i časopisa 
- upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (upotreba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.) 
- rad s učenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi te na satu razredne zajednice 
- organizaciju rada s učenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima 
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeži 
- organizaciju nastavnih sati u knjižnici (timski rad) 
- pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata 
- uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i korištenja izvora znanja (informacija) 
- sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život 
- podučavanje informacijskim vještinama pri upotrebi dostupnih znanja

SURADNJA S UČITELJIMA I STRUČNIM SURADNICIMA 
- suradnju s učiteljima odnosno nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe 
- timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica 
- suradnju knjižničara i nastavnika odnosno učitelja pri izvođenju pojedinih nastavnih sati 
- suradnju s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima na programima iz područja odgoja mladeži 
- mentorski rad 
- timski rad na izradi višegodišnjeg plana razvoja školske knjižnice 
- suradnju sa stručnim aktivima
PRIPREMANJE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 
- izradu godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice i pisanje izvješća 
- rad na usklađenju s godišnjim planom škole 
- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavnu aktivnost Knjižničarska grupa
- mjesečno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog rada

STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST 
- organizaciju i vođenje rada u knjižnici i čitaonici 
- nabavu knjižne i neknjižne građe 
- izgradnju fonda 
- inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju 
- izradu potrebnih informacijskih pomagala 
- praćenje i evidenciju knjižničnog fonda 
- statističke pokazatelje o upotrebi knjižničnog fonda 
- sustavno izvješćivanje učenika te učitelja, nastavnika i stručnih suradnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala 
- usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, časopisa i novina 
- izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete 
- izradu popisa literature koja promiče kulturnu baštinu i daje temelj za razumijevanje različitih kultura 
- zaštitu knjižnične građe
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadržaja kao što su književne i filmske tribine, natjecanja u znanju, književni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izložbe, filmske projekcije i video-projekcije 
- suradnju s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeži u slobodno vrijeme (amaterska kazališta, pjevački zborovi, narodne knjižnice i dr.)

- obilježavanje godišnjica književnika i važnijih događaja
- sudjelovanje na kulturnim događajima u Školi i izvan nje

STRUČNO USAVRŠAVANJE KNJIŽNIČARA
- praćenje stručne knjižnične i druge popularno-znanstvene literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga
- praćenje dječje literature i literature za mladež

- sudjelovanje na stručnim aktivima Škole i sjednicama Učiteljskog vijeća

- sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara (županijski aktivi)

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare

- suradnja s matičnom službom NSK i županijskom matičnom službom

- suradnja s ostalim knjižnicama/knjižničarima

- suradnja s drugim kulturnim i obrazovnim ustanovama

- suradnja s knjižarama i nakladnicima, autorima i predstavnicima kulturnih i odgojno-obrazovanih udruga

- praćenje kataloga nakladnika

	Mjesec

Broj sati
	Poslovi i zadaci
	Izvršitelj

	rujan

80

	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- suradnja s učiteljima, stručnom službom te ravnateljem na
utvrđivanju plana i programa te kurikuluma

- priprema i osnivanje Knjižničarske grupe

- edukacija učenika u knjižnici: Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti (1.r.); Dječji časopisi (2.r.); Referentna zbirka - priručnici (4.r.)
B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
- izrada godišnjeg plana i programa knjižnice
- sređivanje nastavničkog i učiteljskog fonda

- izrada članskih iskaznica

- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća i Razrednog vijeća

- sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma

- praćenje stručne literature i izrada popisa za stručno

usavršavanje učitelja

- pretplata na dječje časopise i stručne časopise

- suradnja s izdavačkim kućama

- estetsko uređenje knjižnice

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
8.9. – Međunarodni dan pismenosti, 21.9. – Međunarodni dan mira, 23.9. – Međunarodni dan kulturne baštine, 26.9. – Europski dan jezika
	knjižničarka, učiteljice

	listopad 84
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učenicima, učiteljima i stručnim
suradnicima

- pomoć učenicima pri izboru knjiga za slobodno čitanje

- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Od autora do čitatelja (3.r.);

Organizacija i poslovanje školske knjižnice (5.r.)

- priprema učenika za razne aktivnosti povodom Mjeseca hrvatske knjige 
B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
- sređivanje učeničkog i učiteljskog fonda
- sustavno praćenje literature za djecu i ostale pedagoške

literature

- suradnja s Matičnom službom Knjižnice „Nikola Zrinski“ Čakovec

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
1.10. – Međunarodni dan glazbe/Međunarodni dan starijih osoba, 3.10. – Međunarodni dječji dan
15.10.-15.11. – Mjesec hrvatske knjige (prema programu); Međunarodni mjesec školskih knjižnica
16.10. – Dan rječnika
	knjižničarka,

učiteljice

	studeni 84
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjiga i pomoć pri izboru
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica (8.r.)

- nastavak tematskih radionica povodom Mjeseca hrvatske knjige 
B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

- zaštita knjižnične građe
- sustavno praćenje literature za djecu i ostale pedagoške

literature

- sređivanje učeničkog i učiteljskog fonda

- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

-nastavak obilježavanja Mjeseca hrvatske knjige
- obilježavanje

20.11. – Opći dječji dan/Svjetski dječji dan/Deklaracija o pravima djeteta/Konvencija o pravima djeteta, 24.11. – Dan hrvatskog kazališta
	knjižničarka,

učiteljice

	prosinac 84
	A) ODGOJNO – OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učenicima i učiteljima
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Jednostavni književni oblici (2.r.); Samostalno pronalaženje informacija (6.r.)

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
- sustavno praćenje literature za djecu i ostale pedagoške
literature

- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća

- izrada izvješća o radu knjižnice

- nabava nove knjižnične građe, inventarizacija, signiranje

- izrada popisa godišnje nabave knjiga i neknjižne građe

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
7.12. – Dan KGZ-a
	knjižničarka,

učiteljice

	siječanj 84
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učenicima i učiteljima
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Časopisi – izvori novih informacija (5.r.)
B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
- zaštita knjižnične građe
- sustavno praćenje literature za djecu i ostale pedagoške literature

- informiranje o novoj knjižničnoj građi i izrada biltena prinova

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
17.1. – Rođendan umjetnosti
	knjižničarka,

učiteljice

	veljača 80
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učenicima i učiteljima
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Predmetnica-put do informacije (6.r.); Časopisi na različitim medijima (7.r.)

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-
REFERALNA DJELATNOST

- popravak oštećenih knjiga
- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
21.2. – Međunarodni dan materinskog jezika (UNESCO), 22.2. – Dan NSK
	knjižničarka,

učiteljice

	ožujak 
92
	A) ODGOJNO -OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učiteljima i učenicima
- rad s Knjižničarskom grupom

- pomoć učenicima u odabiru slobodne lektire

- edukacija učenika u knjižnici: Književno-komunikacijsko-informacijska kultura (4.r.)

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO- REFERALNA DJELATNOST

- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća
- suradnja s Matičnom službom Knjižnice „Nikola Zrinski“ Čakovec

- praćenje literature za djecu i ostale pedagoške literature

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- obilježavanje
11.3 – 17.3. – Dani hrvatskog jezika, 20.3. – Međunarodni dan kazališta za djecu i mlade/ Svjetski dan pripovijedanja, 21.3. – Svjetski dan pjesništva/ Goranovo proljeće, 27.3. – Svjetski dan kazališta
	knjižničarka,

učiteljice

	travanj 
76
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učiteljima i učenicima
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Mjesna (gradska/narodna) knjižnica (3.r.)

- pomoć učenicima u odabiru slobodne lektire

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO- REFERALNA DJELATNOST
- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća
- zaštita knjižnične građe

- prikaz novih knjiga

- suradnja s izdavačima

- nabava nove knjižnične građe, inventarizacija, signiranje

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obilježavanje
2. 4. – Međunarodni dan dječje knjige,  22.4. – Dan hrvatske knjige, 23.4. – Svjetski dan zaštite autorskih prava, 29.4. – Međunarodni dan plesa, 30.4. – Međunarodni dan jazza
	knjižničarka,

učiteljice

	svibanj 88
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- posudba knjižnične građe učenicima i učiteljima
- rad s Knjižničarskom grupom

- edukacija učenika u knjižnici: Mrežni katalozi (7.r.); Uporaba stečenih znanja (8.r.)

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO- REFERALNA DJELATNOST
- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća
- praćenje stručne literature

C) KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- obilježavanje
3.5. – Dan sunca, 11.5. – Međunarodni dan pisanja pisama, 15.5. – Međunarodni dan obitelji, 18.5. – Međunarodni dan muzeja, 21.5. – Svjetski dan kulturnih različitosti, dijaloga i razvoja
	knjižničarka,

učiteljice

	lipanj

64
	A) ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- rad s Knjižničarskom grupom
- razduživanja učenika i učitelja s knjigama i priručnicima

B) STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO- REFERALNA DJELATNOST
- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća i Razrednog vijeća
- praćenje stručne literature

- izrada izvješća o radu knjižnice

- izrada izvješća o kulturnoj i javnoj djelatnosti škole

- izrada statistike


	knjižničarka

	srpanj

44
	STRUČNO- KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA

DJELATNOST

- otpis 

- zaštita građe

- sređivanje učeničkog i učiteljskog fonda
	knjižničarka

	kolovoz

24
	STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA

DJELATNOST

- obnova pretplate na časopise
- planiranje nabave nove knjižne građe

- inventarizacija

- sređivanje fonda
	knjižničarka

	Uk. sati godišnje
	
	884


5.5. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila
	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	BROJ SATI

	Tijekom godine 


	Rad s učenicima 

Neposredni sociopedagoški rad s učenicima s posebnim potrebama (rad s učenicima koji imaju rješenje o primjerenom obliku školovanja, koji imaju poremećaje u ponašanju, s učenicima koji imaju poteškoća u učenju, skrb za djecu teških obiteljskih prilika – upućivanje u ostvarivanje socijalno- zaštitnih mjera, itd.). Rad s učenicima se odvija kroz: savjetodavni rad, individualni rad, grupni rad, rad s cijelim razredom (radionice), opservacija učenika na nastavi (redovnoj i dopunskoj), rad na prevenciji pojavnih oblika poremećaja u ponašanju (prevencija nepoželjnih oblika ponašanja kroz Školski preventivni program). Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju teškoća u razvoju i prisutnosti faktora rizika za razvoj poremećaja u ponašanju, rad u Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece (redovni program uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke, odgoda upisa u 1. razred, prijevremeni upis u 1. razred) – obrada djece i pisanje nalaza i mišljenja defektologa. Sudjelovanje u radu predškole, praćenje djece romske nacionalnosti koja polaze predškolu.
	950 sati

	Tijekom godine

Listopad/Studeni

Veljača
	Rad s učiteljima 

Individualni i grupni savjetodavni rad s učiteljima, suradnja s razrednicima 1. do 8. razreda u svezi neopravdanih izostanaka učenika zbog roditeljskog nemara, kod izricanja pedagoških mjera, priprema i sudjelovanje u radu učiteljskih vijeća, razrednih vijeća i stručnih aktiva. Pomoć razrednicima i učiteljima u radu na prevenciji poremećaja u ponašanju i u tretiranju učenika s problemima u ponašanju, dogovor o pedagoškom postupanju i integraciji učenika s posebnim potrebama, pomoć učiteljima pri izradi odgojno – obrazovnih programa za učenike s teškoćama u razvoju, priprema stručnih materijala sa savjetima u radu s djecom, suradnja s razrednicima – rad s učenicima na satovima razrednog odjela.

Stručno predavanje na stručnom aktivu razredne i predmetne nastave – Novi načini i pristupi rada s djecom s teškoćama; Kako uspješno komunicirati s roditeljima

	120 sati

	Tijekom godine

Travanj, tijekom godine

Prosinac/travanj

Listopad

Studeni

2. polugodište


	Rad s roditeljima 

Individualno savjetovanje roditelja, upućivanje roditelja na izvršenje roditeljskih obaveza i na načine ostvarenja prava, savjetodavna pomoć roditeljima učenika s posebnim potrebama, utvrđivanje socioekonomskog statusa roditelja, sudjelovanje na roditeljskim sastancima od 1.- 8. razreda (po potrebi), priprema informativnih materijala za roditeljske sastanke, sudjelovanje u radu Vijeća roditelja

Prijava roditelja koji zanemaruju roditeljske obaveze – nepolaznici i zanemarivanje, zlostavljanje, itd.

Održavanje predavanja/ radionica na roditeljskom sastanku roditelja 

Predškola „Moja obitelj“ i „Prepoznavanje osjećaja“ 

1. razredi „Početak osnovnoškolskog obrazovanja“

2. razredi „Suradnja roditelja sa školom“


	110 sati

	Tijekom godine 
	Stručno pedagoški rad i suradnja s ravnateljem, pedagogom, psihologom i tajništvom škole u rješavanju tekućih poslova i planiranje istih  Planiranje i programiranje rada i analiza uspješnosti, dogovori oko ustrojstva rada i formiranja razrednih odjela, dogovori o pedagoškom postupanju i integraciji učenika s teškoćama u odrastanju, zajednički preventivni i kurativni rad s učenicima, suradnja u primjeni pedagoških mjera, suradnja u rješavanju tekućih problema, suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti škole, suradnja s tajništvom  


	100 sati

	Tijekom godine 
	Suradnja s institucijama izvan škole 

Po potrebi - Centar za socijalnu skrb, zdravstvene ustanove – školska liječnica, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Županijskim uredom za prosvjetu, policijskom upravom – kontakt policajcem, pravosudnim organima, ravnateljima i stručnim suradnicima škola, itd.


	50 sati

	Tijekom godine 
	Stručno usavršavanje 

Izrada godišnjeg plana stručnog usavršavanja, sudjelovanje na skupnim oblicima stručnog usavršavanja u školi i izvan škole, sudjelovanje u radu stručnih tijela škole, stručno konzultativni rad s stručnjacima, individualno – praćenje i prorada stručne literature, sudjelovanje na stručnim skupovima edukacijsko – rehabilitacijskog profila 


	74 sata

	Tijekom godine 
	Vođenje dokumentacije 

Dnevnik rada, dosje učenika (izrada i čuvanje, izrada zabilješki, pozivi roditeljima, itd.), izrada nalaza i mišljenja socijalnog pedagoga, izrada priprema za neposredan individualni i grupni rad s učenicima, izrada dopisa vanjskim institucijama, izrada predavanja na roditeljskim sastancima, ostali administrativno statistički poslovi i poslovi koji proizlaze iz sociopedagoškog rada ili su s njim u vezi 


	230 sati

	Kolovoz, rujan
	Poslovi pripreme 

Utvrđivanje potreba stručnog djelovanja u školskom okruženju, izrada godišnjeg plana i programa rada socijalnog pedagoga, izrada plana individualnog stručnog usavršavanja, izrada školskog preventivnog programa, sudjelovanje u izradi odgojno – obrazovnih programa za učenike s teškoćama u razvoju (po potrebi tijekom godine), izvedbeno planiranje i programiranje rada - planiranje opservacijskog, dijagnostičkog, edukacijskog, terapijskog, savjetodavnog i rehabilitacijskog rada s učenicima s teškoćama u razvoju i ponašanju, planiranje praćenja napredovanja učenika, planiranje suradnje s roditeljima, učiteljima i institucijama izvan škole, didaktičko- metodička priprema prostora za rad, estetsko i ekološko uređenje prostora za rad, izrada odgojnih sredstava i pomagala za rad 
	80 sati

	Srpanj
	Vrednovanje ostvarenih rezultata - izrada izvješća Godišnjeg plana i programa stručnog suradnika socijalnog pedagoga, izrada izvješća Plana individualnog stručnog usavršavanja, izrada izvješća realiziranja Školskog preventivnog programa, sudjelovanje u izradi godišnjeg izvješća o radu škole  


	30 sati

	Tijekom godine
	Ostali neplanirani poslovi 

Rješavanje problema nasilja i disciplinskih problema, razgovori sa roditeljima u vezi neplaniranih situacija, ostali poslovi 


	24 sata

	Sveukupno sati godišnje
	1768


5.6.Plan rada tajništva 
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Praćenje zakonskih propisa

Usklađivanje normativnih akata

Vođenje personalne dokumentacije

Pomoć pri izradi Godišnjeg plana i programa rada škole
Pisanje ugovora prilikom zapošljavanja

Prijava – odjava – e-mirovinsko
Prijava i odjava zaposlenih u registru zaposlenih
Odluke prilikom raskida radnog odnosa

Odluke o prekovremenom radu

Odluke o korištenju slobodnih dana

Primanje, urudžbiranje i otpremanje pošte

Vođenje e-matice djelatnika

Vođenje registra zaposlenih – e-fina

Izrada raznih rješenja, poslovno dopisivanje i sl.
Vođenje potrebne dokumentacije po projektu  „Školski obroci svima“

Vođenje potrebne dokumentacije po projektu predškole za djecu pripadnika romske nacionalne manjine
Sudjelovanje u pripremanju sjednica Školskog odbora

Suradnja s ravnateljem, računovođom, stručnim suradnicima, učiteljima, tehničkim osobljem, kuharom
Suradnja sa Službom za društvene djelatnosti, Upravnim odjelom za društvene djelatnosti, s Općinom Pribislavec

Suradnja s učenicima

Izdavanje potvrda i uvjerenja za učenike i zaposlene

Izdavanje narudžbenica

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	IX – VI
	Prikupljanje novaca od učenika za šk. kuhinju, osiguranje i vođenje blagajne

I
	

	IX - VI
	Izrada jelovnika za učenike i djelatnike
	

	IX - VI
	Nabava namirnica za školsku kuhinju
	

	I – XII
	Nabava materijala potrebnog za nastavu, domara, spremačice i sl.
	

	VII - VIII
	Godišnji odmor
	30

	
	Ukupno sati rada
	1768


5.7. Plan rada računovodstva
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	MJESEČNO
	Kontiranje i knjiženje poslovnih događaja

- izvoda ŽR-a

- blagajne

- temeljnica

- evidencija računa u knjigu UFA

- plaćanje računa

- odlaganje dokumentacije
- financijsko praćenje i isplata plaće  po projektu predškole za djecu pripadnike romske nacionalne manjine
Obračun plaće

- ažuriranje novo zaposlenih djelatnika

- obračun plaće i ostalih naknada

- knjiženje analitike plaća

- potvrde o prosjeku plaća

- potvrđivanje zabrana na kredite i vođenje istih

- sastavljanje mjesečnih statističkih obrazaca

- obračun bolovanja

- refundacija bolovanja preko 42 dana


	

	RUJAN
	Izrada financijskog plana

- prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro  pokazateljima Ministarstva financija

- plan potrebnih sredstava za smjenski rad

- plan potrebnih sredstava za prekovremene sate, dvokratni rad

- plan potrebnih sredstava za rad u posebnim uvjetima

- plan potrebnih sredstava za prijevoz


	

	LISTOPAD
	Izrada statističkog financijskog obračuna I – IX mj.
	

	PROSINAC
	- financijski plan na razini financijske godine, prema izvorima financiranja

- rebalans financijskog plana


	

	SIJEČANJ
	- pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja   članova popisnog povjerenstva

- inventarizacija dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine

- obračun otpisa osnovnih sredstava

- pripreme za izradu završnog računa

- ispisivanje matičnih kartona djelatnika i IP obrazaca za djelatnike

- ispostavljanje godišnjih IP obrazaca za zaposlenike poreznoj upravi

- sastavljanje godišnjih ID-1 i IDD obrasca i potvrda za sve isplaćene dohotke po ugovorima o djelu za

poreznu upravu

- ispunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike za ostvarivanje prava na dječje doplatke


	

	VELJAČA
	-  izrada završnog računa

- zaključivanje i  ispisivanje financijskih kartica

- uvezivanje poslovnih knjiga


	

	TRAVANJ
	- izrada tromjesečnog statističkog obračuna I.-III. Mj.


	

	SRPANJ
	- izrada polugodišnjeg financijskog obračuna

	

	KOLOVOZ
	GODIŠNJI ODMOR


	30


	
	Ukupni sati rada
	1768


5.8.  Plan rada tehničkog osoblja

5.8.1. Plan rada domara – ložača
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	-  loženje i zagrijavanje školskih prostorija,

- održavanje električnih, vodovodnih i ostalih instalacija,

-  popravak učila, namještaja, stolarije i sličnog, te njihovo održavanje,

-  nabavka materijala i njegovo uskladištenje,

-  odlazak na poštu i ostale institucije

-  dnevni obilazak zgrade, uočavanje oštećenja i skrb za  pravovremeno otklanjanje,

-  održavanje školskog okoliša (košnja i grabljanje trave, održavanje športskih terena,

zaljevanje cvijeća)

-  čišćenje snijega sa parkirališta, staza i prostora pred ulazom u školu,

- briga o stanju kontejnera,  pražnjenje koševa za smeće (vanjskih),

- uklanjanje kvarova i održavanje sportske dvorane

-  obavljanje ostalih poslova koje mu povjere tajnik i ravnatelj škole




5.8.2. Plan rada školske kuharice i pomoćne kuharice

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	-  pripremanje i podjela hrane
-  serviranje obroka i spremanje po završetku konzumiranja hrane,

-  pripremanje i podjela hrane prigodom svečanosti,

-  nabavka namirnica i preuzimanje nabavljenih namirnica,

-  evidencija utroška hrane, vođenje evidencije po HASAP-u
-  održavanje čistoće u prostorijama gdje se priprema i dijeli hrana,

-  ostali poslovi koje povjeri tajnik i ravnatelj škole.


5.8.3. Plan rada spremačice

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	-  održavanje čistoće u svim prostorijama škole, ulaza u školu  i prilaza školi, a prema potrebi i

školskog dvorišta ( sakupljanje smeća…),

-  čišćenje i pranje prozora, namještaja i ostalog inventara,

-  briga oko cvijeća i zelenila unutar škole,

-  briga oko cvijeća i zelenila u cvjetnjaku škole,

-  održavanje pribora za čišćenje, zavjesa, tepiha i ostalog,

-  pripomoć kod pripremanja hrane za svečanosti,

- održavanje čistoće u sportskoj dvorani i prostoru male škole

-  drugi poslovi u skladu sa svojim radnim mjestom, a u dogovoru sa tajnikom i ravnateljem škole.


5.9. Plan rada školskog liječnika
U školskoj godini 2017./2018. provodit će se slijedeće aktivnosti na zaštiti i unapređenju zdravlja učenika:

CIJEPLJENJA: Na temelju čl.  42. Zakona o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti, te prema Programu obaveznih cijepljenja u Hrvatskoj cijepit će se:

· učenici 1. razreda - prilikom pregleda za upis u školu cijepljeni su protiv ospica, zaušnjaka i rubeole te protiv dječje paralize
· učenici 6. razreda protiv virusnog hepatitisa B (3 doze)

· učenici 8. razreda protiv difterije, tetanusa i dječje paralize

SISTEMATSKI PREGLEDI obavit će se:

· učenicima 5. razreda u svrhu praćenja rasta i razvoja , te uočavanja i praćenja pubertetskih promjena

· učenicima 8. razreda u svrhu profesionalne orijentacije, tj. pomoći kod odabira srednje škole
SCREENINZI I NAMJENSKI PREGLEDI:

· pregled vida učenika 3. razreda

· pregled kralježnice učenika 6. razreda

· pregledi učenika sportaša prije sudjelovanja na sportskim  takmičenjima čije propozicije zahtijevaju liječnički pregled

· pregledi učenika sa zdravstvenim teškoćama u svrhu potpunog ili djelomičnog oslobađanja od tjelesnih aktivnosti na nastavi TZK

ZDRAVSTVENI ODGOJ:
Satovi zdravstvenog odgoja održat će se:

· učenicima 3. razreda na temu „Pravilna prehrana“

· učenicima 5. razreda na temu „Pubertet“

· roditeljima na roditeljskim sastancima prema potrebama škole 
· učiteljima na učiteljskim vijećima prema prethodnom dogovoru.
Plan obuhvaća i Savjetovališni rad s djecom sa zdravstvenim problemima, teškoćama učenja i poremećajima u ponašanju uključujući i probleme s bolestima ovisnosti.

Rad povjerenstva za procjenu psihofizičke sposobnosti djece za školovanje. –

Tijekom školske godine povjerenstvo prati  djecu koja trebaju primjereni oblik školovanja. 

Članovi povjerenstva su: školski liječnik, stručni suradnici škole – pedagog, psiholog, defektolog i učitelji. 
6. PLANOVI  RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora
	MJESEC
	AKTIVNOST

	rujan
	-donošenje školskog Kurikuluma

-donošenje Godišnjeg plana i programa

	listopad
	*

	studeni
	*

	prosinac
	-prijedlog financijskog plana za iduću godinu
-rebalans financijskog plana za proteklu godinu

-prijedlog  plana nabave

-donošenje blagajničkog maximuma

	siječanj
	*

	veljača
	-financijski izvještaj za proteklu godinu

	ožujak
	*

	travanj
	*

	svibanj
	*

	lipanj
	*

	srpanj
	-polugodišnje financijsko izvješće

-izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa

	kolovoz
	*


 *  poslovi prema Statutu škole
      -     izmjene i dopune Statuta škole i ostalih akata ( U skladu s izmjenama i dopunama Zakona )
      -    davanje prethodne suglasnosti u svezi sa zasnivanjem i prestankom radnog odnosa

      -    promjene Godišnjeg plana i programa, Kurikuluma i Kućnog reda škole
      -    donošenje općih akata

      -    odlučivanje o žalbama

      -   donošenje odluka o financijskim izdacima od 20.000,00 do 50.000,00 kn
      -   svi ostali poslovi sukladno čl.58. Statuta OŠ V. Nazora, Pribislavec
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	KOLOVOZ
	Prihvaćanje izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada škole
Prihvaćanje izvješća o uspjehu učenika na kraju šk. god.

Razmatranje zamolbi roditelja
Imenovanje voditelja stručnih aktiva razredne i predmetne nastave
Pripreme za izradu Kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole
Imenovanje članova Školskog tima za kvalitetu

	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	RUJAN
	Ustroj razrednih odjela, Imenovanje razrednika

Upoznavanje s pravilnicima i ostalim aktima škole

Razmatranje tjednih zaduženja i strukture radnog vremena
Prihvaćanje izvješća o realizaciji ind.plana i programa trajnog

prof.usavršavanja, Individualni plan i program trajnog prof.usavršavanja
Razmatranje Kurikuluma škole i Godišnjeg plana i programa rada škole
Imenovanje povjerenstva za praćenje rada pripravnika i prihvaćanje programa pripravničkog staža
Donošenje okvirnih vremenika pisanih provjera znanja
Imenovanje članova Školskog tima za kvalitetu
Stručno usavršavanje


	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	LISTOPAD

STUDENI

PROSINAC
	Analiza izvedbenog plana i programa rada učitelja i pripremanje za nastavu

Stručna ekskurzija učitelja – listopad
Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika
Analiza odgojno-obrazovne situacije
	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	SIJEČANJ
	Razmatranje izvješća o uspjehu učenika na kraju prvog polugodišta Donošenje okvirnih vremenika pisanih provjera znanja
Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika


	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	VELJAČA
	Analiza odgojno- obrazovne situacije u razrednim odjelima

Poštivanje odredbi kućnog reda škole

Potvrđivanje pedagoških mjera

	Učitelj, stručni suradnici, ravnatelj

	OŽUJAK
	Analiza odgojno- obrazovne situacije u razrednim odjelima

Poštivanje odredbi kućnog reda škole

Potvrđivanje pedagoških mjera


	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	TRAVANJ
	Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika

Analiza uspjeha učenika i planiranje razrednih odjela

Tekuća pitanja

	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	SVIBANJ


	Donošenje odluke o nagradama učenicima za sudjelovanje na školskim, županijskim i državnim natjecanjima

Dogovor o realizaciji izleta , Dana sporta i Dana škole

	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	LIPANJ
	Analiza uspjeha učenika na kraju šk,god.

Donošenje odluke o prelasku učenika s jednom negativnom ocjenom u viši razred

Potvrđivanje pedagoških mjera ( nagrade, kazne )
Organiziranje dopunskog rada za učenike s negativnim ocjenama

Utvrđivanje ispitnih rokova  za predmetne, razredne i popravne ispite

Razmatranje zamolbi roditelja

	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	TIJEKOM ŠK.GOD.
	Izvješća sa seminara i stručnih skupova učitelja, stručnih suradnika i ravnatelja

Analiza odgojno-obrazovnog rada

Donošenje pedagoških mjera

Rješavanje zamolbi i žalbi roditelja
	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	
	
	

	RUJAN
	Planiranje nastavnog rada za rujan i listopad

Prijedlog izleta

- Razredna vijeća 1.-8.r. 

Upoznavanje razrednog vijeća 5-ih razreda s učenicima

	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	LISTOPAD
	Razredna vijeća – Analiza odgojno-obrazovne situacije u RO

	Učiteljice RN, predmetni učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	STUDENI
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa za rujan i listopad

Planiranje nastavnog rada za studeni i prosinac
RV – Analiza odgojno-obrazovne situacije

	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	PROSINAC
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa

Pedagoške mjere

Analiza uspjeha učenika na kraju prvog polugodišta

- Razredna vijeća 1.-8.r . – Analiza odgojno-obrazovne situacije

	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	SIJEČANJ


	Planiranje nastavnog rada za siječanj i veljaču
RV- Analiza odgojno-obrazovne situacije
· razredna vijeća 1.-8.r-


	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	        VELJAČA
	Definiranje provedbe izleta i  terenske nastave za učenike 5.-8.r.

- Razredna vijeća 5.-8.r.


	Predmetni učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	OŽUJAK


	Analiza realizacije nastavnog plana i programa za siječanj i veljaču

Analiza uspjeha i ponašanja učenika

Planiranje nastavnog rada za ožujak i travanj


	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	TRAVANJ
	               Analiza odgojno-obrazovne situacije- 

                             - Razredna vijeća 1.-8.r.-


	Učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	SVIBANJ

	Analiza realizacije nastavnog plana i programa za ožujak i travanj

Analiza uspjeha i ponašanja učenika

Planiranje nastavnog rada za svibanj i lipanj


	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj

	LIPANJ

	Analiza realizacije nastavnog plana i programa za čitavu šk.god.

Analiza uspjeha učenika na kraju nastavne godine

Prijedlog pedagoških mjera ( nagrade i kazne )

Prijedlog učenika za prelazak u viši razred s jednom negativnom ocjenom

- Razredna vijeća 1.- 8.r.


	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj



	TIJEKOM ŠK.GOD.


	Rješavanje nastalih odgojno-obrazovnih problema

Izricanje pedagoških mjera

Suradnja s roditeljima učenika

- Razredna vijeća 1.- 8. r.

	Učitelji RN, učitelji PN, stručni suradnici, ravnatelj



	
	
	


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	RUJAN

	                              Konstituiranje Vijeća roditelja
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
Razmatranje školskog kurikuluma

Razmatranje Godišnjeg plana i programa rada škole
Dogovor o planu rada Vijeća roditelja.
	Predstavnici roditelja 1.-8.r, ravnatelj

	LISTOPAD


	Dani kruha – obilježavanje u crkvi i školi.

	Predstavnici roditelja 1.-8-r., ravnatelj

	STUDENI


	Analiza odgojno-obrazovne situacije u školi.
Aktualnosti u školi.


	Predstavnici roditelja 1.-8.r., stručni suradnik, ravnatelj

	PROSINAC


	Analiza odgojno-obrazovne situacije u školi.

Božićna priredba
· 
	Predstavnici roditelja 1.-8.r., ravnatelj

	SIJEČANJ

VELJAČA


	- Ostali poslovi –


	Predstavnici roditelja 1.-8.r., ravnatelj

	OŽUJAK

TRAVANJ


	Analiza odgojno-obrazovne situacije u školi.

Aktualnosti.
Stručno predavanje (prema potrebi).

	Predstavnici roditelja 1.-8.r., stručni suradnik, ravnatelj

	SVIBANJ


	Dan sporta  - obilježavanje – 
Ostali poslovi.
Dan škole – školska priredba


	Predstavnici roditelja 1.-8.r., ravnatelj

	LIPANJ


	Informacije o udžbenicima

Prijedlog formiranja razrednih odjela za novu šk.god.

Izvješće o realizaciji školskog Kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole.

	Predstavnici roditelja 1.-8.r., ravnatelj

	TIJEKOM GODINE

-ostali poslovi-

	Razmatranje pritužbi roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom.
Predlaganje mjera za unapređenje rada i uvjeta u školi.
Sudjelovanje u realizaciji Školskog razvojnog plana.
Razmatranje socio-ekonomskog statusa učenika i pružanje pomoći.
Davanje mišljenja i pomoć u organizaciji športskih i kulturnih manifestacija.

	Predstavnici roditelja 1.-8.r., ravnatelj




6.5. Plan rada Vijeća učenika
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX. – X.
	- formiranje Vijeća učenika (VU), uvodna riječ ravnatelja škole na prvom sastanku, upoznavanje s temeljnim dokumentima rada škole za tekuću školsku godinu (godišnji plan i program, kurikulum)

- prijedlozi i dogovor oko načina rada i tema VU za tekuću šk.god.

- suradnja VU u projektima iz Školskog kurikuluma


	stručni suradnik – psiholog, VU, ravnatelj

	XI., XII.
	- obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti

- obilježavanje Međunarodnog dana djece 20. studenog 2016.
	stručni suradnik – psiholog, VU

	I.-IV.
	- upoznavanje VU s praćenjem ponašanja učenika u školi – izostajanje s nastave, kršenje školskih pravila, ocjene ponašanja razreda, prijedlozi za poboljšanja
	stručni suradnik – psiholog, VU

	V.-VI.
	- evaluacija rada VU: što smo postigli, što smo naučili, što želimo nastaviti ili novo napraviti u slijedećoj školskoj godini
	stručni suradnik – psiholog, VU

	tijekom cijele školske godine
	- promicanje prosocijalnog i društveno odgovornog ponašanja u školi 

- sudjelovanje u radu Vijeća učenika Međimurske županije

- dokumentiranje rada VU (pozivi, zapisnici)


	stručni suradnik – psiholog, VU


Tijekom godine moguće su  izmjene i dopune.

O konkretnoj realizaciji vodi se zapisnik. 
7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program trajnog profesionalnog. usavršavanja za školsku godinu 2016./2017.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1.Stručna vijeća – razredne i predmetne nastave
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Izvršitelji
	Planirani broj sati

	Rizični i zaštitni čimbenici u školskom okruženju za razvoj problema u ponašanju
	Učitelji razredne nastave i  stručni suradnici
	Prosinac
	Stručni suradnik – defektolog 
	2

	Psihopatološki poremećaji dječje dobi
	Učitelji razredne nastave i stručni suradnici
	Veljača/Ožujak
	Stručni suradnik - psiholog
	2

	Socijalna fobija učenika u školi
	Učitelji predmetne nastave i stručni suradnici
	Listopad
	Stručni suradnik - psiholog
	2

	Medijacija
	Učitelji predmetne nastave i  stručni suradnici
	Veljača/Ožujak
	Stručni suradnik - defektolog
	2

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	
	8


7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
Učiteljsko vijeće

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Izvršitelji
	Planirani broj sati

	Poučavanje učenika i opisno praćenje postignuća učenika
	Učitelji, stručni suradnici,ravnatelj
	Studeni
	Stručni suradnik – pedagog- 
	2

	Mračna trijada za svijetle ciljeve u školi
	Učitelji, stručni suradnici,ravnatelj
	Ožujak/Travanj
	Stručni suradnik – psiholog
	2

	Izvješća sa stručnih seminara i skupova izvan škole
	Učitelji, stručni suradnici,ravnatelj
	Tijekom godine
	Ravnatelj, učitelji, stručni suradnici
	8

	
	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	
	12


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole
7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini
	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Županijska stručna vijeća ravnatelja, županijska stručna vijeća učitelja razredne i predmetne nastave i županijska stručna vijeća stručnih suradnika pedagoga, psihologa i defektologa
	Ravnateljima, učiteljima razredne i predmetne nastave i stručnim suradnicima
	Tijekom godine
	Od 30 do 50 ovisno o struci djelatnika

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	       50


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	MZOŠ i Agencija za odgoj i obrazovanje RH
	Svim odgojno-obrazovnim radnicima
	Tijekom godine
	Do 30 sati po djelatniku

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	       30


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program trajnog profesionalnog usavršavanja za školsku godinu 2017./2018.
8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
Razraditi po mjesecima sadržaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj učenika koji će sudjelovati u programima.

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Vrijeme
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX
	1. dan u školi – priredba 
	04.9.2017.
	29
	Ravnatelj Bruno Matotek, učitelji 1-ih r. Jasmina Ramušćak, Kristina Mesarić, Ksenija Piljušić, 
Pedagog – Nada Jelić, stručni suradnici, učenici, roditelji, romski pomagači

	IX
	Dan HOO- integrirana nastava – RN i PN
	12.09.2017.
	    270
	Ravnatelj Bruno M., učitelji RN i PN, voditelji Željka Obadić i Violeta Mak– učiteljice TZK-e, učenici 1.-8.r., stručni suradnici, romski pomagači

	IX
	Zaziv Duha Svetoga
	10.09.2017.
	270
	Ravnatelj Bruno M., Župnik,vjeroučitelji Miroslava Novak i Josip Radiković, učenici, roditelji

	IX
	Prvašići u prometu
	15.9.2017.
	29
	PUM, učitelji 1-ih r.
Jasmina Ramušćak, Kristina Mesarić, Ksenija Piljušić,

 pedagog Nada Jelić, učenici 1-ih r., romski pomagači 

	IX
	Europski dan jezika
	26.09.2017.
	270
	Knjižničarka Ivana Kramar i učenici knjižničarske grupe

	IX
	Jesenski kros – integrirana nastava – RN i PN
	25.09.2017.
	270
	Ravnatelj Bruno M., Voditelji- učiteljice TZK-a – Željka Obadić i Violeta Mak,  učitelji, učenici, stručni suradnici, romski pomagači

	X
	Međunarodni dan djeteta; Dječji tjedan
	2.-8.10.2017.
	270
	Voditelj – psiholog Bojan Klapčić, učenici iz VU, pedagog Nada Jelić, soc. pedagog Iva Miser, učenici, učitelji

	X
	Međunarodni dan nenasilja
	2.10.2017.
	270
	Voditelj Iva Miser – soc. pedagog, razrednici, stručni suradnici – Bojan K. –psiholog, Nada J.- pedagog, učenici

	X
	Svjetski Dan učitelja
	5.10.2017.
	
	Ravnatelj Bruno Matotek,  učitelji,stručni suradnici

	X
	Obilježavanje Dana kruha i blagoslov u školi i crkvi 

	12.10.2017.(škola)

 15.10.2017.(crkva)
	270
	Ravnatelj Bruno M., vjeroučitelji Miroslava Novak i Josip Radiković, župnik, recitatori, učitelji HJ, učitelji, učiteljica HJ Ivanka Novak i novinarska grupa, stručni suradnici

	X
	Kazališne predstave u Čakovcu – Assitej
	18.i 20.10.2017.
	   150
	Pedagog Nada Jelić,  razrednici, učenici 1.-8.r., roditelji, vanjski suradnici

	X
	Solidarnost na djelu
	17.10.2017.
	15
	Voditelj – Josip Radiković, učenici -5.-8.r., foto-grupa

	X
	Mjesec hrvatske knjige
	15.10.-15.11.2017.
	283
	Knjižničarka Ivana Kramar, učitelji, učenici članovi knjižničarske grupe, učenici RN i PN

	X
	Svjetski dan štednje – interno – razredna nastava
	31.10.2017.
	141
	Učitelji RN, učenici

	    XI
	Međunarodni mjesec borbe protiv ovisnosti
	15.11. - 15.12. 2017.
	125
	Stručni suradnici- pedagog Nada Jelić, psiholog- Bojan Klapčić, soc. pedagog Iva Miser,  učenici 5.-8.r., razrednici 5.-8.r.

	XI
	Međunarodni dan tolerancije
	16.11.2017.
	270
	Voditelj Iva Miser – soc. pedagog, stručni suradnici, učenici

	    XI
	Dan sjećanja na Vukovar
	18.11.2017.
	270
	Ravnatelj Bruno M.,Voditelj – učiteljica povijesti Maja Okreša, učenici članovi povijesne grupe, učitelji i učenici 1.-8.r., stručni suradnici

	XII
	Sv. Nikola – RN 
	06.12.2017.
	141
	Učitelji RN, učenici 1.-4.r., stručni suradnici

	XII
	U susret Božiću – priredba
	19.12.2017.
	270
	Ravnatelj Bruno Matotek, Konferansa – Ivanka Novak, Josip Kaučić – tamburaška grupa , voditelji INA, učiteljica LK Blaženka Križan i učenici,  M.Novak i učenici foto grupe, stručni suradnici, roditelji

	I
	Dan sjećanja na Holokaust


	24.01.2018.
	129
	Voditelj – učiteljica povijesti Maja Okreša, učenici članovi povijesne grupe

	II
	Valentinovo  - RN i PN
	14.02.2018.
	270
	Razrednici, učitelji hrvatskog jezika, učiteljica LK Blaženka Križan,  učenici

	II
	Dan sigurnijeg interneta
	14.02.2018.
	129
	Razrednici PN, informatičarka Iva Naranđa, stručni suradnici, učenici, roditelji

	II
	Međunarodni dan materinskog     jezika
	21.02.2018.
	270
	Knjižničarka Ivana Kramar, učenici knjižničarske grupe

	II
	Znanost mladima: hrvatski jezik,engleski jezik, njemački jezik,matematika, biologija, fizika, likovno stvaralaštvo, povijest, geografija, vjeronauk, tehnička kultura, CK

	Tijekom mjeseca
	
	Ravnatelj Bruno Matotek, predmetni učitelji ,  učenici, stručni suradnici 

	    II
	 Ples pod maskama- Fašnik –   integrirana nastava – RN
	     13.02.2018.
	   141
	Ravnatelj Bruno M., Voditelj Nikolina Košir, Učitelji 4-ih r. – Darinka Trajkova V. i Nikolina K.,učiteljica M.Novak i foto grupa,  stručni suradnici, romski pomagači, učenice 8.r.

	    III
	6.Međunarodna revija filmova za djecu
	5. – 9. 3.2018.
	150
	Pedagog Nada Jelić, učitelji HJ, učenici, roditelji, vanjski suradnici

	III
	Dani hrvatskog jezika


	12.03.2018.-

16.03.2018.
	129
	Učitelji hrvatskog jezika- Željka Pintarić, Kristina Pleh, Ivanka Novak, knjižničarka – Ivana Kramar,  učenici 5.-8.r.

	III
	Matematičko natjecanje „Klokan bez granica“ 
	17. 03. 2018.
	/
	Voditelji dodatne nastave matematike nižih razreda, Učiteljica matematike Željka Mikulić,učenici natjecatelji

	III
	Pozdrav proljeću – proljetni kros – integrirana nastava – RN i PN
	21.03.2018.
	270
	Učiteljice TZK-a Željka Obadić i Violeta Mak,  učitelji RN i PN, učenici 1.-8.r., romski pomagači, stručni suradnici

	III
	Svjetski dan šuma i voda
	29.03.2018.
	270
	Voditelji  ekološke grupe-  učiteljica RN Milica Vadlja i učenici ekolozi, učiteljica prirode Emina Rus i učenici ekološke grupe, učiteljica LK Blaženka Križan i učenici

	IV
	Međunarodni dan dječje knjige
	02.04.2018.
	270
	Knjižničarka Ivana Kramar, učenici knjižničarske grupe

	IV
	Svjetski dan Roma - priredba
	09.04.2018.
	270
	Ravnatelj Bruno M., Voditelj romski pomagač – Elvis Kralj,  učitelji, stručni suradnici, romski pomagači, učenici, učiteljica HJ Ivanka Novak i novinarska grupa, Miroslava N. i foto-grupa

	IV
	Uskrs-izložba pisanica, uređenje panoa  - RN
	27.03.2018.
	141
	Učitelji RN i učenici, učiteljica M.Novak i foto grupa, učiteljica LK Blaženka Križan i učenici

	   IV
	      Posjet MESAP-u – susret s književnikom
	      15.04.2018.
	57
	Pedagog Nada Jelić, razrednici 4. i 8.r., učenici 4-ih i 8-ih r., ravnatelj Bruno M., roditelji, vanjski suradnici

	IV
	Dan planeta Zemlje
	23.04.2018.
	270
	Učitelji RN i PN  -  M.Novak, Blaženka K. - LK, Milica Vadlja i Emina Rus i učenici ekološke grupe, učenici 1.-8.r.

	V
	Majčin dan – RN
	11.05.2018.
	141
	Učitelji RN, učenici, roditelji

	V
	Međunarodni dan obitelji
	15.5.2018.
	270
	Voditelj soc. pedagog Iva Miser, učitelji, stručni suradnici, roditelji, učenici 

	V
	Dan sporta – sportska natjecanja   
	25.05.2018.
	270
	Ravnatelj Bruno M., Voditelji -učitelji TZK-a – Željka Obadić i Violeta Mak, učiteljica Miroslava N. i učenici foto-grupe, učitelji, učenici, stručni suradnici, romski pomagači, roditelji

	VI
	Dan škole – školska priredba   
	30.05.2018.
	270
	Ravnatelj Bruno M., učiteljica HJ Željka P.– konferansa,učiteljica LK Blaženka K. – vizualni identitet škole i učenici, učiteljica Miroslava N. i učenici foto-grupe, učitelji, učenici, stručni suradnici, romski pomagači, roditelji

	VI
	Sv. Misa Zahvalnica
	17.06.2018.
	270
	Ravnatelj Bruno M., Župnik,vjeroučitelji Miroslava N. i Josip R.,  učenici, roditelji

	VI
	Oproštaj s učenicima 8-ih razreda
	      20.06.2018.
	    27
	Ravnatelj Bruno M.,Voditelj završne priredbe– učiteljica HJ Kristina P. konferansa, razrednici – Vesna Šagi i Jurica Benčik,  učenici 8.r.,  stručni suradnici, roditelji


8.2. Plan izleta, terenske nastave, ekskurzija i izvanučioničke nastave

Izleti i terenska nastava
1.razredi - poludnevni izlet – Moje mjesto Pribislavec i grad Čakovec – lipanj – 2018.
2.razredi - jednodnevni izlet – Međimurje – lipanj – 2018.
3. razredi – izvanučionička nastava – Čakovec - središte županije, travanj 2018.
3. i 4. razredi – jednodnevni izlet – Sj. primorje – lipanj – 2018.

4. razredi - jednodnevni izlet – Zagreb- listopad 2017.
5. i 6. razredi - jednodnevni izlet – Međimurje - Križovec - lipanj 2018.
7. razredi – jednodnevni izlet - Sjeverno primorje – lipanj 2018.
8. razredi – edukativni dvodnevni posjet Vukovaru – veljača 2018.
8. razredi -jednodnevni izlet- Zasadbreg  - lipanj 2018.
1.-8. razredi- posjet kazališnim i kino predstavama, galerijama i muzejima- tijekom godine
8.3. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije Podmlatka Crvenog križa i Karitasa. 
Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i učitelja te roditelja i škole.
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	
	Učenici 1. razreda protiv difterije, tetanusa i dječje paralize                  (prilikom pregleda za upis u školu cijepljeni su protiv ospica, zaušnjaka i rubeole )
	Školska liječnica Marija Ivanović, dr.med.

	I.
	Učenici 6. razreda protiv virusnog hepatitisa B (3 doze)
	Slađana Mumlek, med.sestra

	polugodište
	
	

	
	Učenici 8.razreda protiv difterije, tetanusa i dječje paralize
	

	
	Učenici 6. razreda protiv virusnog hepatitisa B (3 doze)
	Školska liječnica Marija Ivanović, dr.med.

	II.
	
	Slađana Mumlek, med.sestra

	polugodište
	
	

	 
	 
	 

	TIJEKOM GODINE




8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole.

Sistematski pregledi djelatnika škole provode se sukladno Članku 39. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama. Svi se djelatnici upućuju na sanitarni pregled jednom godišnje, dok kuharica i pomoćna kuharica sanitarni pregled obavljaju dva puta na godinu.
8.5. SOCIJALNA ZAŠTITA UČENIKA
Ciljevi preventivnih mjera socijalne zaštite učenika:

· suradnja Centra za socijalnu skrb i škole u pružanju socijalne zaštite učenika (dopisi, osobno ili telefonskim putem)

· pružanje pomoći učenicima s poremećajima u ponašanju, te učenicima s evidentiranim prekršajima i/ili kaznenim djelima – obrada, smještaj u odgojnu ustanovu ili neki drugi oblici tretmana 

· pružanje pomoći odgojno zapuštenim ili ugroženim učenicima, učenicima koji dolaze iz deficijentnih obitelji ili obitelji s problematičnim odnosima (rizične obitelji) – nadzor nad roditeljskom skrbi, izdvajanje iz primarne obitelji

· upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika i skrb za djecu teških obiteljskih prilika – upućivanje u ostvarivanje socijalno- zaštitnih mjera

· utvrđivanje socioekonomskog statusa roditelja 

· upućivanje roditelja na načine ostvarenja prava 

· upućivanje roditelja na izvršenje roditeljskih obaveza 

Namjena  preventivnih aktivnosti je uz suradnju Centra za socijalnu skrb pružanje pomoći učenicima i roditeljima u ostvarivanju plana socijalne zaštite, kao i pružanje pomoći i skrbi učenicima s poremećajima u ponašanju i obiteljima sa socio-patološkim pojavama (zlostavljanje, alkoholizam, itd.).

Nositelji preventivnih aktivnosti su: stručni suradnici – socijalni pedagog, psiholog i pedagog, romski pomagači, ravnatelj škole, djelatnici Centra za socijalnu skrb, učenici s poremećajima u ponašanju, učenici koji dolaze iz obitelji sa nesređenim odnosima, kao i rizičnim obiteljima, roditelji, učitelji.

Stručni suradnici uz suradnju učitelja detektiraju  i identificiraju socijalni problem neovisno o tome da li je povezan s ponašanjem učenika i/ili članova njegove obitelji. Stručni suradnici tada putem dopisa, telefonski ili osobno pozivaju roditelje na razgovor u školu, prema potrebi obavještavaju Centar za socijalnu skrb, koji temeljem nalaza i mišljenja škole, odlaze na teren, preispituju obiteljsku situaciju, obavljaju informativne razgovore s učenicima i/ili članovima njihovih obitelji. Kada utvrde potrebne činjenice realiziraju određene socijalne i zakonske mjere, te pružaju socijalnu zaštitu učenicima i njihovim obiteljima. Moguć je i dolazak djelatnika Centra za socijalnu skrb u školu, gdje se tijekom individualnih razgovora s roditeljima, ali i na roditeljskim sastancima, na kojima su prisutni i djelatnici škole, pokuša riješiti problem.
Opservacija i identifikacija učenika s određenim socijalnim problemima se u školi odvija svakodnevno. Isprva stručni suradnici problem pokušaju riješiti uz suradnju roditelja (službenim pozivima u školu i informativnim razgovorima), a ukoliko nema rezultata, po potrebi tijekom školske godine, šalju dopise Centra za socijalnu skrb te time uključuju Centar za socijalnu skrb u rješavanje određenog problema. 

Glavna svrha  preventivnih aktivnosti socijalne zaštite se sastoji od pružanja pomoći socijalno ugroženim učenicima, praćenju njihovih promjena u ponašanju i uklanjanju socijalno ugrožavajućih i rizičnih čimbenika iz socijalne okoline učenika (ovisno o problematici). Vrlo je važna povratna informacija Centra za socijalnu skrb školskoj ustanovi.

8.6. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Svrha programa
Osnovna svrha školskog preventivnog programa je stvaranje vrijednosnog sustava i stavova, socijalnih i životnih vještina, razvijanja samopouzdanja i samopoštovanja kroz individualni rad, grupni rad, radionice. Aktivnosti Školskog preventivnog programa su usmjerene na razvijanje društveno prihvatljivih oblika ponašanja, promicanje zdravih stilova života, odgoj zdravih osoba sposobnih za nošenje sa životnim iskušenjima, jačanje osobnosti i razvijanje pozitivnih dostignuća i vrijednosti, čime se sprječava društveno neprihvatljivo ponašanje koje može dovesti do poremećaja u ponašanju, a to sve pridonosi povećanju sigurnosti u odgojno – obrazovnoj ustanovi. Namjena ovog programa je odgojno djelovati na učenike s već izraženim oblicima poremećaja u ponašanju, zatim učenika koji žive u rizičnom okruženju, ali i rad s ostalom kategorijom djece kako bi se u pravom smislu preveniralo moguće iskazivanje poremećaja u ponašanju. 
Kroz odgojno djelovanje kod učenika treba jačati osobnost i razvijati pozitivna dostignuća i vrijednosti kao i učenje životnih vještina neophodnih za uspješan život u društvu.

Ciljevi programa:
· razvijanje samopouzdanja kroz komunikaciju

· razvijanje pozitivne slike o sebi

· razvijanje osjećaja odgovornosti za svoje postupke i ponašanje

· sposobnost komunikacije s vršnjacima, učiteljima, roditeljima

· slobodno izražavanje emocija i učenje emocionalnoj kontroli

· učenje vještina primjerenih individualnim sposobnostima

· sposobnost organiziranja vremena i učenja

· aktivnije sudjelovanje u obrazovnom procesu i učenju

· profesionalna orijentacija

· suradnja i timski rad

· nenasilno rješavanje sukoba i razvijanje osjećaja međusobnog povjerenja, razumijevanja, uvažavanja i poštovanja

· snalaženje u svakodnevnim situacijama i reagiranje na adekvatan način

· promoviranje zdravog stila življenja kod učenika (problemi ovisnosti)

· razvijanje kritičkog mišljenja, sposobnosti adekvatnog rješavanja problema i donošenja pozitivnih životnih odluka

Nositelji preventivnih aktivnosti su: stručni suradnici – pedagog, psiholog, defektolog (soc. pedagog), učitelji/razrednici, učenici, roditelji,vanjski suradnici – školski liječnik, predstavnici Obiteljskog centra i CZSS, predstavnici policijske uprave i dr.
Oblici  i metode rada:

· individualni i grupni rad s učenicima

· radionice s učenicima kao metoda skupnog rada

· rad na satovima razrednog odjela

· predavanja za učenike

· rad s učenicima u okviru dodatnih i izvannastavnih aktivnosti

· rad na dopunskoj nastavi – praćenje rada učenika

· realizacija sadržaja koji se odnose na štetnost droge i drugih opojnih sredstava u okviru predmeta: biologije, kemije, prirode …

· obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti – radionice,predavanja, izrada plakata

· savjetodavni rad s učenicima

· individualna pomoć u učenju učenicima s POOP

· predavanja i radionice za roditelje

· savjetodavni rad s roditeljima
Posebnost ŠPP-a

Specifična populacija učenika romske nacionalne manjine naše škole je sama po sebi visokorizična zbog: loših socioekonomskih uvjeta života, alkoholizma, agresivnosti u odgoju djece, nebrige i odgojne zapuštenosti, školskog neuspjeha, izostajanja s nastave, napuštanja škole i dr.

Stoga rad s učenicima romske nacionalne manjine i njihovim roditeljima zahtjeva poseban angažman i sustavno odgojno djelovanje.

U suradnji s CZSS nastoje se provoditi preventivne aktivnosti koje će doprinijeti smanjivanju neprihvatljivih oblika ponašanja kod učenika romske nacionalne manjine.

Napomena: Stručni suradnici izrađuju vlastiti ŠPP u kojem planiraju preventivne aktivnosti s učenicima , roditeljima., učiteljima kao i ostale popratne aktivnosti.
U okviru ŠPP ove šk.g. 2017./2018. provodit će se Program „Trening životnih vještina“ s učenicima 4-ih i 5-ih razreda. Radi se o preventivnom programu koji smanjuje uporabu duhana, alkohola i drugih droga. Program je sveobuhvatan. Ne usmjerava se samo na jedan aspekt problema zloporabe sredstava ovisnosti. Program poučava mlade općim životnim vještinama i vještinama odupiranja sredstvima ovisnosti. 

Voditelj i koordinator programa je psiholog Bojan Klapčić.
8.7. PROGRAM ODGOJA I OBRAZOVANJA ZA LJUDSKA PRAVA

Program sadrži:

· odgoj za ljudska prava. odgoj za demokratsko građanstvo, identitetni i interkulturalni odgoj i obrazovanje, odgoj za mir i nenasilno rješavanje sukoba, odgoj za održivi razvoj, odgoj za sprječavanje predrasuda i diskriminacije, istraživanje humanitarnog prava i dr.

U našoj školi program se ostvaruje:

· interdisciplinarno, kroz sve predmete koji sadrže programske teme koje su bliske temama ljudskih prava

· kroz izvannastavnu aktivnost podmlatka Crvenog križa
· kroz aktivnosti Vijeća učenika

· kroz aktivnosti školskih preventivnih programa koje provodi stručni suradnici

· kroz izvanškolske aktivnosti

· sustavno kroz cjelokupni školski plan i program.

Nositelji programa su: razredni i predmetni učitelji, vjeroučitelji, učenici, stručni suradnici, roditelji, vanjski suradnici, ravnatelj škole.
8.8. PROGRAM  PREDŠKOLE ZA DJECU PRIPADNIKE ROMSKE NACIONALNE MANJINE
U šk.god.2017./18. pri OŠ V.Nazora Pribislavec izvodit će se program predškole za djecu pripadnike romske nacionalne manjine kao priprema za upis u prvi razred.

Program je verificiran od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa RH.

Provodi se s 35 djece u dvije grupe. Program provode dvije odgojiteljice ( Ugovor o djelu ), kojima u radu s djecom i suradnji s roditeljima pomažu romski pomagači, a za provedbu programa zadužen je i stručni tim škole. Program će se odvijati u prostoru škole , 5 dana u tjednu, 5.5 sati na dan u razdoblju od 11.09.2017. do 15.06.2018.g.

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA 
· namještaj za razrede (klupe i stolice)
· didaktička sredstva za razrednu nastavu
· didaktička sredstva za program predškole

· audio – vizualna oprema za potrebe izvođenja nastave

· računalna oprema za potrebe izvođenja nastave
10.PRILOZI
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Primjereni programi odgoja i obrazovanja za učenike s teškoćama u razvoju
5. Školski preventivni programi stručnih suradnika škole
6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
7. Raspored sati
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka __13.__ Statuta Osnovne škole _Vladimira Nazora Pribislavec, Kaštelska 12,________ 

40 000 Čakovec , a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj __28.09.2017._____ godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA ___2017./2018.______   ŠKOLSKU GODINU.

      Ravnatelj škole                                                        Predsjednik školskog odbora

__Bruno Matotek mag.theol._                                       Tomislav Ivanović dipl.uč.
KLASA: 602-02/17-01/04
UR.BROJ: 2109/41-01/17-1
Pribislavec, 30. rujna 2017.
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